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สวนที ่3 
ขอมูลเกี่ยวกบัการเสนอขายหลักทรพัย 

1.  รายละเอียดของหลักทรัพยที่เสนอขาย 

 1.1  ลักษณะสําคัญของหลักทรัพยที่เสนอขาย 

 การเสนอขายหุนสามัญเพิ่มทุนตอประชาชนภายใตหนังสือชี้ชวนฉบับนี้ เปนการเสนอขายหุนสามัญ

เพิ่มทุนของ บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน) รายละเอียดดังนี้ 
 

ผูเสนอขาย : บริษัท ออฟฟศเมท  จํากัด (มหาชน) (“บริษัท”) 

  (OfficeMate Public Company Limited) 

ที่อยูผูเสนอขาย : 24 ซอยออนนชุ 66/1 แขวงสวนหลวง เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 

จํานวนหุนออกใหมที่เสนอขาย : 20,000,000 หุน ซึ่งคิดเปนรอยละ 25 ของจํานวนหุนที่เรียกชําระแลว

ทั้งหมดของบริษัทภายหลังการเสนอขายหุนในครั้งนี้  

มูลคาที่ตราไวหุนละ : 1.00  บาท 

ราคาเสนอขายหุนละ : 4.90  บาท 

มูลคารวมของหุนใหมที่เสนอขาย : 98 ลานบาท 

 1.2 สัดสวนการเสนอขายหลักทรัพย 

การเสนอขายหุนสามัญเพิ่มทุนทั้งหมดจํานวน 20,000,000 หุนในครั้งนี้ มีสัดสวนในการเสนอขายใน

เบื้องตนดังนี้ 

เสนอขายตอบคุคลทั่วไปและ/หรือผูลงทุนสถาบัน 18,000,000 หุน 

เสนอขายตอผูมีอปุการคุณของบริษัท 2,000,000 หุน 

ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายขอสงวนสิทธิที่จะเปลี่ยนแปลงจํานวนหุนที่

เสนอขายตอนักลงทุนในแตละประเภทขางตนหรือเปล่ียนแปลงวิธีการจัดสรรหุนตามรายละเอียดที่กําหนดไวใน

ขอ 5.6 โดยพิจารณาจากปจจัยตางๆ เชน ปริมาณความตองการซื้อหุนของนักลงทุนแตละประเภทเปนตน ทั้งนี้

เพื่อใหการเสนอขายครั้งนี้ประสบความสําเร็จสูงสุด 

การจัดสรรหุนในครั้งนี้ไมรวมถึงการจัดสรรตอนักลงทุนรายยอยทั่วไป เนื่องจากความตองการซื้อจาก

กลุมบุคคลทั้งสามดังกลาวขางตนเพียงพอตอมูลคารวมของหุนที่เสนอขายในครั้งนี้แลว จึงไมมีความ

จําเปนตองจัดสรรตอนักลงทุนรายยอยทั่วไป 

 บุคคลทั่วไป หมายถึง บุคคลธรรมดา และ/หรือ นิติบุคคลซึ่งมิใชผูลงทุนสถาบันตามที่ระบุไวดานลาง 

แตเปนผูมีอุปการคุณที่มีความสัมพันธทางธุรกิจกับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผู

จัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ซึ่งไดแกลูกคาที่ทําการซื้อขายหลักทรัพย ลูกคา

ดานวาณิชธนกิจ บริษัทคูคา ผูใหคําปรึกษาทางธุรกิจ ผูใหการสนับสนุนดานขอมูลทางธุรกิจ และผูแนะนํา

ธุรกิจดานการซื้อขายหลักทรัพยและวาณิชธนกิจ หรือผูที่คาดวาจะเปนลูกคา ไมวาทางตรงหรือทางออมของ
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ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจัดจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุ

ไวในขอ 5.2 บริษัทใหญ บริษัทยอย บริษัทรวม และบริษัทที่เกี่ยวของ ตลอดจนผูถือหุนใหญ ผูบริหาร และผูมี

อํานาจควบคุม หรือผูที่เกี่ยวของกับบุคคลตางๆ ดังกลาวขางตน ทั้งที่ติดตอในปจจุบัน ที่เคยติดตอ หรือผูที่คาด

วาจะไดติดตอ ซึ่งจองซื้อหุนสามัญผานผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 และจะจัดสรรตามดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 โดยการจัดสรร

หุนใหแกบุคคลใด ในจํานวนมากนอยเทาใด หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใด จะพิจารณาตามขนาด

ของผลประโยชนที่ไดรับ เคยไดรับ หรือคาดวาจะไดรับตอบริษัท บริษัทใหญ บริษัทยอย บริษัทรวมและบริษัทที่

เกี่ยวของ ตลอดจนตอผูถือหุนรายใหญ หรือผูที่เกี่ยวของกับบุคคลตางๆ ดังกลาวขางตน  

 ผูลงทุนสถาบัน หมายถึง ผูลงทุนสถาบันที่จองซื้อหุนสามัญผานผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ที่มีลักษณะใดลักษณะหนึ่งดังนี้ 

(1) ธนาคารพาณิชย 

(2) บริษัทเงินทุน 

(3) บริษัทหลักทรัพยเพื่อเปนทรัพยสินของตนเอง หรือเพื่อการบริหารกองทุนสวนบุคคลหรือเพื่อ

การจัดการโครงการลงทุนที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจ

หลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 

(4) บริษัทเครดิตฟองซิเอร 

(5) บริษัทประกันภัย 

(6) สวนราชการและรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือนิติบุคคลอื่นที่มี

กฎหมายเฉพาะจัดตั้งขึ้น 

(7) ธนาคารแหงประเทศไทย 

(8) สถาบันการเงินระหวางประเทศ 

(9) กองทุนเพื่อการฟนฟูและพัฒนาระบบสถาบันการเงิน 

(10) กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ 

(11) กองทุนสํารองเลี้ยงชีพ 

(12) กองทุนรวม 

(13) ผูลงทุนตางประเทศซึ่งมีลักษณะเดียวกับผูลงทุนตาม (1) ถึง (12) โดยอนุโลม 

ทั้งนี้ การจัดสรรหุนใหแกผูลงทุนสถาบันจะอยูในดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกัน

การจัดจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ตามวิธีการที่ระบุไวในขอ 5.6.2 

 ผูมีอุปการคุณของบริษัท หมายถึง บุคคลธรรมดา และ/หรือนิติบุคคลที่มีความสัมพันธทางธุรกิจ 

และ/หรือทําคุณประโยชนตอบริษัท ไดแก ลูกคา พันธมิตรทางธุรกิจ เจาหนี้การคา บุคคลที่ใหคําแนะนําหรือ

เปนที่ปรึกษา ทั้งในอดีตและปจจุบัน อดีตผูบริหารหรือพนักงาน คูสัญญาที่ติดตอ เคยติดตอ หรือจะไดติดตอใน

เชิงพาณิชย ในกรณีที่เปนนิติบุคคลจะรวมถึง กรรมการ ผูบริหาร พนักงาน และที่ปรึกษาของนิติบุคคลดังกลาว
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หรือของบริษัทที่เกี่ยวของของนิติบุคคลดังกลาวทั้งในอดีตและปจจุบัน ซึ่งจองซื้อหุนผานผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) และจัดสรรตามดุลยพินิจของคณะกรรมการ

บริษัท หรือผูซึ่งไดรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการบริษัท 

ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ขอสงวนสิทธิที่จะ

เปล่ียนแปลงจํานวนหุนที่เสนอขายใหแกนักลงทุนในแตละประเภทขางตน ตามรายละเอียดที่กําหนดไว          

ในขอ 5.6 

 1.3 สิทธิ ผลประโยชน และเงื่อนไขอื่น 

หุนสามัญของบริษัทจํานวน 20,000,000 หุนที่เสนอขายในครั้งนี้มีสิทธิและผลประโยชนเทาเทียมกับ

หุนสามัญที่จําหนายแลวของบริษัททุกประการ 

 1.4 ตลาดรองของหลักทรัพย 

บริษัทจะนําหุนสามัญเพิ่มทุนไปจดทะเบียนเปนหลักทรัพยจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพยเอ็มเอไอ 

โดยไดยื่นคําขออนุญาตและเอกสารประกอบตอตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยเมื่อวันที่ 8 มิถุนายน 2553 

ทั้งนี้บริษัทหลักทรัพยธนชาต จํากัด (มหาชน) ในฐานะที่ปรึกษาทางการเงินไดพิจารณาคุณสมบัติของบริษัท

แลววามีคุณสมบัติครบถวนตามขอบังคับของตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยเรื่องการรับหลักทรัพยจด

ทะเบียนใน “ตลาดหลักทรัพยเอ็มเอไอ” พ.ศ. 2546 ฉบับลงวันที่ 24 มีนาคม 2546 เวนแตคุณสมบัติเร่ืองการ

กระจายการถือหุนใหแกนักลงทุนรายยอยซึ่งบริษัทจะตองมีผูถือหุนสามัญรายยอยไมนอยกวา 300 รายและถือ

หุนรวมกันไมนอยกวารอยละ 20 ของทุนจดทะเบียนที่ชําระแลว และผูถือหุนดังกลาวแตละรายตองถือหุนไม

นอยกวา 1 หนวยการซื้อขายเมื่อบริษัทไดจําหนายหุนสามัญเพิ่มทุนตอประชาชนจะทําใหบริษัทมีคุณสมบัติ

ครบถวนตามเกณฑการกระจายหุนรายยอย บริษัทจะดําเนินการใหตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยรับหุนเปน

หลักทรัพยจดทะเบียนตอไป 

2.  ขอจํากัดการโอนหลักทรัพยที่เสนอขาย 

หุนสามัญของบริษัทสามารถโอนไดโดยเสรี โดยไมมีขอจํากัดการโอน เวนแตการโอนหุนสามัญของ

บริษัทจะกระทํามิได หากวาการโอนหุนดังกลาวจะมีผลทําใหสัดสวนการถือหุนของบุคคลที่มิใชบุคคลสัญชาติ

ไทยในบริษัทมีจํานวนเกินกวารอยละ 25 ของจํานวนหุนที่จําหนายไดแลวทั้งหมดของบริษัท 

การโอนหุนของบริษัทจะสมบูรณเมื่อผูโอนไดสลักหลังใบหุน โดยระบุชื่อผูรับโอนและลงลายมือชื่อของ

ผูโอนกับผูรับโอนและสงมอบใบหุนใหแกผูรับโอน การโอนหุนจะใชยันกับบริษัทได เมื่อบริษัทไดรับคํารองขอให

ลงทะเบียนการโอนหุนแลว และจะใชยันบุคคลภายนอกไดเมื่อบริษัทไดลงทะเบียนการโอนหุนดังกลาวไวใน

สมุดทะเบียนหุนแลวเทานั้น บริษัทจะลงทะเบียนการโอนหุนภายใน 14 วัน นับแตวันไดรับการรองขอนั้น หรือ

หากบริษัทเห็นวาการโอนหุนนั้นไมถูกตองสมบูรณ บริษัทจะแจงแกผูยื่นคํารองขอภายใน 7 วัน การโอนหุนที่ซื้อ

ขายในตลาดหลักทรัพยใหเปนไปตามประกาศตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยและพระราชบัญญัติหลักทรัพย

และตลาดหลักทรัพย พ.ศ. 2535 (รวมทั้งที่มีการแกไขเพิ่มเติม) 
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3.  ที่มาของการกําหนดราคาหลักทรัพยที่เสนอขาย 

ในการกําหนดชวงราคาเสนอขาย (Price Range) ไดกําหนดจากการประเมินมูลคาเบื้องตนของบริษัท 

โดยใชวิธีประเมินมูลคาปจจุบันสุทธิจากกระแสเงินสดที่คาดวาจะไดรับในอนาคต (Discount Cash Flow) และ

วิธีการหามูลคาเชิงเปรียบเทียบกับราคาตลาดที่สามารถอางอิงได (Market Comparable) ดวยอัตราสวนราคา

หุนตอกําไรสุทธิตอหุน (P/E Ratio) 

การเสนอขายหุนเพิ่มทุนของบริษัทในครั้งนี้ที่ราคาหุนละ 4.90 บาท เมื่อเปรียบเทียบกับผลการดําเนิน 

งานของบริษัทในชวง 4 ไตรมาสลาสุด (ตั้งแตไตรมาส 2 ป 2552 ถึงไตรมาส 1ป 2553) ที่เทากับ 33.10 ลาน

บาท หรือคิดเปนกําไรสุทธิตอหุนเทากับ 0.41 บาท (คิดจากจํานวนหุนที่ออกและชําระแลวภายหลังการเสนอ

ขายหุนครั้งนี้ เทากับ 80 ลานหุน) ทําใหสามารถคํานวณคา P/E Ratio ไดเทากับ 11.95 เทา โดยในชวงเดือน

มิถุนายน 2553 คา P/E Ratio เฉล่ียของดัชนีตลาดหลักทรัพย เอ็ม เอ ไอ (MAI) เทากับ 18.48 เทา และของ

ดัชนีหมวดธุรกิจพาณิชย (Commerce Sector) เทากับ 16.12 เทา  

ทั้งนี้อัตราสวนราคาหุนตอกําไรสุทธิตอหุนคํานวณจากผลประกอบการและฐานะทางการเงินในอดีต

โดยที่ยังไมไดพิจารณาถึงผลการดําเนินงานในอนาคต ซึ่งเปนปจจัยสําคัญประการหนึ่งที่นักลงทุนควรพิจารณา

กอนการตัดสินใจลงทุน 

4.  ราคาหุนสามัญในตลาดรอง 
- ไมมี – 

5.  การจอง การจําหนาย และการจัดสรร 

5.1 วิธีการเสนอขายหลักทรัพย 
 การเสนอขายหุนสามัญครั้งนี้ เสนอขายโดยผานผูจัดจําหนายหลักทรัพย 

5.2 ผูจัดจําหนายหลักทรัพย 
(ก) ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

บริษัทหลักทรัพย ธนชาต จํากัด (มหาชน) 
เลขที่ 444 อาคารเอ็มบีเค ทาวเวอร ชั้น 14, 18 และ 19  

ถนนพญาไท แขวงวังใหม เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 

โทรศัพท 0-2217-8888 โทรสาร 0-2216-9261 
(ข) ผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

บริษัทหลักทรัพยนครหลวงไทย จํากัด  
เลขที่ 999/9 ชั้น 9 อาคาร ดิ ออฟฟศเศส แอท เซ็นทรัลเวิลด  

ถนนพระราม 1 แขวงปทุมวัน เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ  10330 

โทรศัพท 0-2624-8888, 0-2207-2888 โทรสาร 0-2624-8899 
บริษัทหลักทรัพย เอเซีย พลัส จํากัด (มหาชน) 
เลขที่ 175 ชั้น 3 อาคารสาธรซิตี้ทาวเวอร  

ถนนสาทรใต แขวงทุงมหาเมฆ เขตสารทร กรุงเทพฯ  10120 

โทรศัพท 0-2285-1888 โทรสาร 0-2285-1905 
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5.3 เง่ือนไข และคาตอบแทนในการจัดจําหนายหลักทรัพย 

(ก) เงื่อนไขการจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

บริษัทตกลงมอบหมายใหผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ผูจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 เปนผูดําเนินการจัดจําหนายหุนสามัญเพิ่มทุนของบริษัท ซึ่ง

จะเสนอขายแกประชาชนทั่วไปจํานวน 20,000,000 หุนตามลักษณะการจัดสรรและราคาที่ปรากฏในขอ 1 และ

ตกลงมอบหมายใหผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนายและรับประกันการ

จําหนายตามขอ 5.2 รับประกันการจําหนายแบบรับประกันผลการจําหนาย (Firm Underwriting) ภายใต

เงื่อนไขที่ระบุไวในหนังสือสัญญาแตงตั้งผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายหุน 

(ข) คาตอบแทนการจัดจําหนาย 

บริษัทตกลงจายเงินคาตอบแทนการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย (ไมรวม

ภาษีมูลคาเพิ่ม) ใหแกผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการ

จําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 รวมเปนเงินประมาณ 2,940,000 บาท โดยการชําระเงินดังกลาวจะเปนไปตาม

วิธีการที่กําหนดไวในสัญญาแตงตั้งผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

(ค) จํานวนเงินคาหุนที่บริษัทจะไดรับทั้งส้ิน 

หุนจํานวน 20,000,000 หุน ในราคาหุนละ 4.90 บาท            98,000,000 บาท 

หัก คาตอบแทนในการจัดจําหนายหลักทรัพย ประมาณ           2,940,000 บาท 

จํานวนเงินคาหุนที่บริษัท จะไดรับประมาณ                           95,060,000 บาท 

จํานวนเงินคาหุนที่บริษัท จะไดรับตอหุน ประมาณ                            4.75   บาท 

5.4 ประมาณการคาใชจายในการเสนอขายหลักทรัพย (ไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม) 

คาธรรมเนียมคําขออนุญาตเสนอขายหุนที่ออกใหม                 50,000  บาท 

คาธรรมเนียมการยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหุน   78,400 บาท 

คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเพิ่มทุน 20,000 บาท 

คาธรรมเนียมการจดัจําหนายและรับประกันการจําหนาย                       2,940,000 บาท 

คาพิมพหนังสือชี้ชวน ใบจองซือ้หุน และเอกสารอื่นๆ ประมาณ                100,000   บาท 

คาธรรมเนียมการขออนุญาตใหรับหลักทรัพยเปนหลักทรัพยจดทะเบียน (1)    75,000 บาท 

คาใชจายอื่นๆ ประมาณ (2)             2,300,000 บาท 

รวมคาใชจายทัง้สิ้น ประมาณ                                          5,563,400 บาท 
 หมายเหตุ : (1)  ไมรวมคาธรรมเนียมรายป 

 (2)  คาใชจายอื่นๆ รวมถึงคาธรรมเนียมที่ปรึกษาทางการเงิน คาที่ปรึกษากฎหมาย คาตอบแทนนาย

ทะเบียนหุน  คาโฆษณาประชาสัมพันธ เปนตน 
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5.5 วิธีการขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหลักทรัพย 

สําหรับบุคคลทั่วไป 

สามารถติดตอขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนไดที่สํานักงานและสาขาของ

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไว

ในขอ 5.2 โดยหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุน สามารถรับไดทุกวันทําการของผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ตั้งแต

เวลา 9.00 น. ถึง 16.00 น. ของวันที่หนังสือชี้ชวนมีผลใชบังคับจนถึงวันสิ้นสุดการจองซื้อ 

 สําหรับผูลงทุนสถาบัน 

สามารถติดตอขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนไดที่สํานักงานของผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) โดยหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่ม

ทุน สามารถรับไดทุกวันทําการของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 

(ก) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึง 16.00 น. ของวันที่หนังสือชี้ชวนมีผลใชบังคับจนถึงวันสิ้นสุดการจองซื้อ 

สําหรับผูมีอุปการคุณของบริษัท 

สามารถติดตอขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนไดที่บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด 

(มหาชน) 24 ซอยออนนุช 66/1 แขวงสวนหลวง เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 และ/หรือที่สํานักงานของ

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) (แลวแตกรณี) โดยหนังสือชี้ชวน

และใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุน สามารถรับไดทุกวันทําการของบริษัท และ/หรือผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) (แลวแตกรณี) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึง 16.00 น. ของวันที่

หนังสือชี้ชวนมีผลใชบังคับจนถึงวันสิ้นสุดการจองซื้อ 

ทั้งนี้ บุคคลทั่วไป ผูลงทุนสถาบัน และผูมีอุปการคุณของบริษัท สามารถดาวนโหลด (Download) 

หนังสือชี้ชวนจาก Website ของสํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยที่ 

www.sec.or.th เพื่อศึกษารายละเอียดการเสนอขายหุนสามัญครั้งนี้ไดกอนทําการจองซื้อหุนสามัญ 

5.6 วิธีการจัดสรรหลักทรัพย 

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะ

ดําเนินการมิใหมีการจัดสรรหุนที่เสนอขายใหแกตนเอง ผูบริหาร ผูถือหุนรายใหญ ผูมีอํานาจควบคุม บริษัท

ใหญ บริษัทยอยของบริษัทตนเอง และผูที่เกี่ยวของของบุคคลดังกลาวขางตน ทั้งนี้เปนไปตามรายละเอียดที่

กําหนดไวในประกาศคณะกรรมการกํากับตลาดทุนที่ ทธ. 70/2552 เร่ือง หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการในการ

จัดจําหนายหลักทรัพย และ ทจ. 29/2551 เร่ืองการจอง การจัดจําหนาย และการจัดสรรหลักทรัพยที่ออกใหม 

(รวมถึงที่มีการแกไขเพิ่มเติม) เวนแตเปนกรณีการจัดสรรหุนที่เหลือจากการจองซื้อของผูจองซื้ออื่นทั้งหมด 

บริษัทมีวัตถุประสงคในการจัดสรรหุนในครั้งนี้ โดยแบงออกเปนดังนี้ คือ (1) บุคคลทั่วไปและ/หรือ     

ผูลงทุนสถาบัน 18,000,000 หุน (2) ผูมีอุปการคุณของบริษัท 2,000,000 หุน  
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ทั้งนี้สัดสวนในการเสนอขายใหกับบุคคลที่มิใชสัญชาติไทยจะเปนไปตามที่กําหนดไวในขอบังคับของ

บริษัท อยางไรก็ดี ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายขอสงวนสิทธิในการใชดุลย
พินิจในการเปลี่ยนแปลงจํานวนหุนที่จัดสรรใหแกนักลงทุนในแตละประเภท เพื่อทําใหการจองซื้อ
หุนครั้งนี้ประสบความสําเร็จในการขายสูงสุด 

5.6.1 วิธีการจัดสรรใหแกบุคคลทั่วไป 

การจัดสรรสิทธิในการจองซื้อหุนใหแกบุคคลทั่วไปอยูในดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 โดยจะ

จัดสรรใหแกบุคคลใดและ/หรือในจํานวนมากนอยเทาใดก็ได หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใดก็ได 

ทั้งนี้จํานวนหุนที่จัดสรรใหแกบุคคลทั่วไปรายใดมีจํานวนขั้นต่ํา 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน 

หากยอดจองซื้อหุนของบุคคลทั่วไปครบตามจํานวนที่กําหนดแลว ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการ

จําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (แลวแตกรณี) ขอสงวน

สิทธิในการปดรับจองซื้อหุนกอนครบกําหนดระยะเวลาการจองซื้อ 

5.6.2 วิธีการจัดสรรใหแกผูลงทุนสถาบัน 

การจัดสรรสิทธิในการจองซื้อหุนใหแกผูลงทุนสถาบันนั้นใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) โดยจะจัดสรรใหแกบุคคลใดและ/หรือในจํานวน

มากนอยเทาใดก็ได หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใดก็ได ทั้งนี้จํานวนหุนที่จัดสรรใหแกผูลงทุน

สถาบันรายใดจะมีจํานวนขั้นต่ํา 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน  

หากยอดการจองซื้อหุนของผูลงทุนสถาบันครบตามจํานวนที่กําหนดแลว ผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ขอสงวนสิทธิในการปดรับจองซื้อหุนกอนครบกําหนด

ระยะเวลาการจองซื้อ 

 5.6.3 วิธีการจัดสรรใหแกผูมีอุปการคุณของบริษัท 

การจัดสรรสิทธิในการจองซื้อหุนใหแกผูมีอุปการคุณของบริษัทเปนดุลยพินิจของคณะกรรมการบริษัท

หรือผูซึ่งไดรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการบริษัท โดยจะจัดสรรใหแกบุคคลใดและ/หรือในจํานวนมากนอย

เทาใดก็ได หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใดก็ได ทั้งนี้จํานวนหุนที่จัดสรรใหแกผูมีอุปการคุณของ

บริษัทรายใดจะมีจํานวนขั้นต่ํา 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน หากยอดการจองซื้อหุนของผูมี

อุปการคุณของบริษัทครบตามจํานวนที่กําหนดแลว ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่

ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ขอสงวนสิทธิในการปดรับจองซื้อหุนกอนครบกําหนดระยะเวลาการจองซื้อ 
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5.7 วิธีการจอง และการชําระเงินคาจองซื้อหลักทรัพย 

5.7.1  ผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไป 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไปจะตองปฏิบัติตามวิธีการดังตอไปน้ี 

(ก) ผูจองซื้อจะตองจองซื้อหุนขั้นต่ําจํานวน 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100  หุน ผูจองซื้อ

จะตองกรอกรายละเอียดการจองซื้อในใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนใหถูกตองครบถวนและชัดเจน

พรอมลงลายมือชื่อ หากผูจองซื้อเปนนิติบุคคลจะตองลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคล

นั้น พรอมประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) และแนบเอกสารประกอบการจองซื้อหุนดังตอไปน้ี 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง หรือในกรณีที่ไมมีบัตรประจําตัวประชาชน ใหแนบสําเนาทะเบียน

บานที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก หรือสําเนาเอกสารทางราชการอื่นที่มีเลข

ประจําตัวประชาชน 13 หลัก พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีผูจองซื้อเปนผูเยาว 

จะตองแนบคํายินยอมของผูปกครอง (บิดา/มารดาหรือผูแทนโดยชอบธรรม) สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูปกครอง และสําเนาทะเบียนบานที่ผูเยาวอาศัยอยู พรอมให

ผูปกครองลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาซึ่งไมมีสัญชาติไทย : สําเนาใบตางดาวหรือสําเนา

หนังสือเดินทาง พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายไทยหรือที่จดทะเบียนในประเทศไทย : 

สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือ สําเนาหนังสือรับรองที่ออกโดยกระทรวง

พาณิชยที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมี

อํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้นและประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (แลวแตกรณี) 

ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายตางประเทศหรือที่จดทะเบียนใน
ตางประเทศ : สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือสําคัญการจัดตั้ง

บริษัท หนังสือบริคณหสนธิ ขอบังคับ และหนังสือรับรอง ที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจอง

ซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น และ

ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบสําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือ

เดินทาง (แลวแตกรณี) ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

(ข) ผูจองซื้อสามารถจองซื้อไดที่สํานักงานและสาขาของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการ
จําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ภายในระยะเวลา

การจองซื้อ คือ ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 
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(ค) ผูจองซื้อตองชําระเงินคาจองซื้อหุนครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ ณ วันจองซื้อ ดังนี้ 

ค.1  หากทําการจองซื้อในวันที่ 14 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. และ

วันที่ 15 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจอง

ซื้อครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปน เช็ค หรือ แคชเชียรเช็ค (หรือที่เรียก วา “เช็ค

ธนาคาร”) หรือ ดราฟท และตองสามารถเรียกเก็บเงินไดจากสํานักหักบัญชีในเขตเดียวกัน โดย

หากชําระเปนเช็คใหลงวันที่ 14 หรือ 15 กรกฎาคม 2553 เทานั้นและหากชําระเปนเช็คธนาคาร

หรือดราฟทใหลงวันที่ ภายหลังวันที่หนังสือชี้ชวนฉบับนี้มีผลบังคับใชแตไมเกินวันที่ 15 

กรกฎาคม 2553 หรือชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”)  

ค.2  หากทําการจองซื้อในวันที่ 15 กรกฎาคม 2553 หลังเวลา 12.00 น. และวันที่ 16 กรกฎาคม 

2553  ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจองซื้อครั้งเดียวเต็ม

จํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”) เทานั้น 

ทั้งนี้ การชําระเงินคาจองซื้อผานระบบโอนเงินอัตโนมัติจะกระทําไดเฉพาะผูจองซื้อที่ไดเปดบัญชี

เพื่อซื้อขายหลักทรัพยกับผูจัดจําหนายหลักทรัพยตามขอ 5.2 ที่ไดดําเนินการแจงความประสงค

ใหโอนเงินเพื่อชําระคาภาระผูกพันโดยอัตโนมัติ และระบบการโอนเงินอัตโนมัติดังกลาวมีผลใช

บังคับแลวในวันจองซื้อ สวนการชําระเงินผูจองซื้อที่ชําระคาจองซื้อหุนสามัญดวยเช็ค แคชเชียร

เช็คหรือดราฟทใหขีดครอมเฉพาะสั่งจายเขาบัญชีจองซื้อตามที่ผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายหรือ ผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 แต

ละรายกําหนด พรอมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล ที่อยูและเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอไดไวดานหลัง

ของเช็ค แคชเชียรเช็คหรือ ดราฟท ในกรณีโอนเงินใหผูจองซื้อโอนเงินเขาบัญชีตามที่ผูจัดการการ

จัดจําหนายและรับประกันการจําหนายหรือ ผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุ

ไวในขอ 5.2 แตละรายกําหนด โดยผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือ ผู

จัดจําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายจะดําเนินการโอนเงินของยอดจองซื้อรวมใน

สวนของตนเขาบัญชีชื่อ “บัญชีจองซื้อหุนสามัญของบริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน)” เลขที่

บัญชี 146-2-38425-8  ซึ่งเปดไวกับธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขาลาดกระบัง 

(ง) ผูจองซื้อจะตองนําใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนตามขอ 5.7.1 (ก) พรอมเงินคาจองซื้อ ตามขอ 

5.7.1 (ค) สงไปยังผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายแตละรายตามสถานที่ที่ไดระบุไวในขอ 5.2 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 

16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 

(จ) ผูจองซื้อที่ยื่นความจํานงในการจองซื้อและไดดําเนินการตามขอ 5.7.1 (ง) แลว จะขอยกเลิกการ

จองซื้อและขอเงินคืนไมได ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายมีสิทธิยกเลิกการจองซื้อของผูจองซื้อที่ดําเนินการ

ไมครบถวนตามขอ 5.7.1 (ก)-(ง) ได 
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5.7.2  ผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบัน 

 ผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบันจะตองปฏิบัติตามวิธีการดังตอไปน้ี 

(ก) ผูจองซื้อจะตองจองซื้อหุนขั้นต่ําจํานวน 1,000 หุน และเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน ผูจอง

ซื้อจะตองกรอกรายละเอียดการจองซื้อในใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนใหถูกตองครบถวนและ

ชัดเจนพรอมลงลายมือชื่อ  

หากผูจองซื้อเปนนิติบุคคล จะตองลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น พรอม

ประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) และแนบเอกสารประกอบการจองซื้อหุนดังตอไปน้ี  

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง หรือในกรณีที่ไมมีบัตรประจําตัวประชาชน ใหแนบสําเนาทะเบียน

บานที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก หรือสําเนาเอกสารทางราชการอื่นที่มีเลข

ประจําตัวประชาชน 13 หลักพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีผูจองซื้อเปนผูเยาว 

จะตองแนบคํายินยอมของผูปกครอง (บิดา/มารดาหรือผูแทนโดยชอบธรรม) สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูปกครอง และสําเนาทะเบียนบานที่ผูเยาวอาศัยอยู พรอมให

ผูปกครองลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาซึ่งไมมีสัญชาติไทย : สําเนาใบตางดาวหรือสําเนา

หนังสือเดินทาง พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายไทยหรือที่จดทะเบียนในประเทศไทย : 

สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคลหรือสําเนาหนังสือรับรองที่ออกโดยกระทรวง

พาณิชยที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมี

อํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้นและประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (แลวแตกรณี) 

ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายตางประเทศหรือที่จดทะเบียนใน
ตางประเทศ : สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือสําคัญการจัดตั้ง

บริษัท หนังสือบริคณหสนธิ ขอบังคับ และสําเนาหนังสือรับรองที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวัน

จองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น และ

ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบสําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือ

เดินทาง (แลวแตกรณี) ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

(ข) ผูจองซื้อสามารถจองซื้อไดที่สํานักงานของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ภายในระยะเวลาการจองซื้อ คือ ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 

น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 
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(ค) ผูจองซื้อตองชําระเงินคาจองซื้อหุนครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ ณ วันจองซื้อ ดังนี้ 

ค.1 หากทําการจองซื้อในวันที่ 14 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. และ

วันที่ 15 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคา

จองซื้อครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปน เช็ค แคชเชียรเช็ค (หรือที่เรียกวา “เช็ค

ธนาคาร”) หรือ ดราฟท และตองสามารถเรียกเก็บเงินไดจากสํานักหักบัญชีในเขตเดียวกัน โดย

หากชําระเปนเช็คใหลงวันที่ 14 หรือ 15 กรกฎาคม 2553 เทานั้นและหากชําระเปนเช็คธนาคาร

หรือดราฟทใหลงวันที่ภายหลังวันที่หนังสือชี้ชวนฉบับนี้มีผลบังคับใชแตไมเกินวันที่ 15 

กรกฎาคม 2553 หรือชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”) 

ค.2 หากทําการจองซื้อในวันที่ 15 กรกฎาคม 2553  หลังเวลา 12.00 น. และวันที่ 16 

กรกฎาคม 2553  ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น.ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจองซื้อครั้ง

เดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อโดยชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา 

”Automatic Transfer System” หรือ ”ATS”) เทานั้น 

ทั้งนี้ การชําระเงินคาจองซื้อผานระบบโอนเงินอัตโนมัติจะกระทําไดเฉพาะผูจองซื้อที่ไดเปด

บัญชีเพื่อซื้อขายหลักทรัพยกับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามขอ 5.2 

(ก) ที่ไดดําเนินการแจงความประสงคใหโอนเงินเพื่อชําระคาภาระผูกพันโดยอัตโนมัติ และ

ระบบการโอนเงินอัตโนมัติดังกลาวมีผลใชบังคับแลวในวันจองซื้อ สวนการชําระเงินผูจองซื้อที่

ชําระคาจองซื้อหุนสามัญดวยเช็ค แคชเชียรเช็คหรือดราฟทใหขีดครอมเฉพาะสั่งจายเขาบัญชี

จองซื้อตามที่ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) 

พรอมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล ที่อยูและเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอไดไวดานหลังของเช็ค 

แคชเชียรเช็คหรือ ดราฟท ในกรณีโอนเงินใหผูจองซื้อโอนเงินเขาบัญชีตามที่ผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) กําหนด โดยผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย จะดําเนินการโอนเงินของยอดจองซื้อรวมในสวนของตน

เขาบัญชีชื่อ “บัญชีจองซื้อหุนสามัญของบริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน)” เลขที่บัญชี 146-

2-38425-8  ซึ่งเปดไวกับธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขาลาดกระบัง 

(ง) ผูจองซื้อจะตองนําใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนตามขอ 5.7.2 (ก) พรอมเงินคาจองซื้อ ตามขอ 

5.7.2 (ค) สงไปยังผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามสถานที่ที่ไดระบุไว

ในขอ 5.2 (ก) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 

(จ) ผูจองซื้อที่ยื่นความจํานงในการจองซื้อและไดดําเนินการตามขอ 5.7.2 (ง) แลว จะขอยกเลิก

การจองซื้อและขอเงินคืนไมได ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายมีสิทธิ

ยกเลิกการจองซื้อของผูจองซื้อท่ีดําเนินการไมครบถวนตามขอ 5.7.2 (ก)-(ง) ได 
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5.7.3  ผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของบริษัท 

ผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของบริษัทจะตองปฏิบัติตามวิธีการ ดังตอไปน้ี 

(ก) ผูจองซื้อจะตองจองซื้อหุนขั้นต่ําจํานวน 1,000 หุน และเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน ผูจอง

ซื้อจะตองกรอกรายละเอียดการจองซื้อในใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนใหถูกตองครบถวนและ

ชัดเจนพรอมลงลายมือชื่อ หากผูจองซื้อเปนนิติบุคคล ใบจองซื้อจะตองลงนามโดยผูมีอํานาจ

ลงนามผูกพันของนิติบุคคลนั้นพรอมประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) และแนบเอกสาร

ประกอบการจองดังตอไปน้ี 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง หรือในกรณีที่ไมมีบัตรประจําตัวประชาชน ใหแนบสําเนาทะเบียน

บานที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก หรือสําเนาเอกสารทางราชการอื่นที่มีเลข

ประจําตัวประชาชน 13 หลัก พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีผูจองซื้อเปนผูเยาว 

จะตองแนบคํายินยอมของผูปกครอง (บิดา/มารดาหรือผูแทนโดยชอบธรรม) สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูปกครอง และสําเนาทะเบียนบานที่ผูเยาวอาศัยอยู พรอมให

ผูปกครองลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาซึ่งไมมีสัญชาติไทย : สําเนาใบตางดาวหรือสําเนา

หนังสือเดินทาง พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายไทยหรือที่จดทะเบียนในประเทศไทย : 

สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือรับรองที่ออกโดยกระทรวง

พาณิชยที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมี

อํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้นและประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (แลวแตกรณี) 

ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายตางประเทศหรือที่จดทะเบียนใน
ตางประเทศ : สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือสําคัญการจัดตั้ง

บริษัท หนังสือบริคณหสนธิ ขอบังคับ และสําเนาหนังสือรับรอง ที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอน

วันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น และ

ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบสําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือ

เดินทาง (แลวแตกรณี)ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

(ข) ผูจองซื้อสามารถจองซื้อไดที่สํานักงานของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ภายในระยะเวลาการจองซื้อ คือ ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 

น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 
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(ค) ผูจองซื้อตองชําระเงินคาจองซื้อหุนครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ ณ วันจองซื้อ ดังนี้ 

ค.1 หากทําการจองซื้อในวันที่ 14 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. และ

วันที่ 15 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคา

จองซื้อครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปน เช็ค หรือ แคชเชียรเช็ค (หรือที่เรียก วา “เช็ค

ธนาคาร”) หรือ ดราฟท และตองสามารถเรียกเก็บเงินไดจากสํานักหักบัญชีในเขตเดียวกัน โดย

หากชําระเปนเช็คใหลงวันที่ 14 หรือ 15 กรกฎาคม 2553 เทานั้นและหากชําระเปนเช็คธนาคาร

หรือดราฟทใหลงวันที่ ภายหลังวันที่หนังสือชี้ชวนฉบับนี้มีผลบังคับใชแตไมเกินวันที่ 15 

กรกฎาคม 2553 หรือชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”)  

ค.2 หากทําการจองซื้อในวันที่ 15 กรกฎาคม 2553  หลังเวลา 12.00 น.และวันที่ 16 กรกฎาคม 

2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจองซื้อครั้งเดียวเต็ม

จํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”) เทานั้น 

ทั้งนี้ การชําระเงินคาจองซื้อผานระบบโอนเงินอัตโนมัติจะกระทําไดเฉพาะผูจองซื้อที่ไดเปด

บัญชีเพื่อซื้อขายหลักทรัพยกับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามขอ 5.2 

(ก) ที่ไดดําเนินการแจงความประสงคใหโอนเงินเพื่อชําระคาภาระผูกพันโดยอัตโนมัติ และ

ระบบการโอนเงินอัตโนมัติดังกลาวมีผลใชบังคับแลวในวันจองซื้อ สวนการชําระเงินผูจองซื้อที่

ชําระคาจองซื้อหุนสามัญดวยเช็ค แคชเชียรเช็คหรือดราฟทใหขีดครอมเฉพาะสั่งจายเขาบัญชี

จองซื้อตามที่ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) 

พรอมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล ที่อยูและเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอไดไวดานหลังของเช็ค 

แคชเชียรเช็คหรือ ดราฟท ในกรณีโอนเงินใหผูจองซื้อโอนเงินเขาบัญชีตามที่ผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) กําหนด โดยผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย จะดําเนินการโอนเงินของยอดจองซื้อรวมในสวนของตน

เขาบัญชีชื่อ “บัญชีจองซื้อหุนสามัญของบริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน)” เลขที่บัญชี 146-

2-38425-8  ซึ่งเปดไวกับธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขาลาดกระบัง 

(ง) ผูจองซื้อจะตองนําใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนตามขอ 5.7.3 (ก) พรอมเงินคาจองซื้อตามขอ 

5.7.3 (ค) สงไปยังผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามสถานที่ที่ไดระบุไวใน

ขอ 5.2 (ก) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 

(จ) ผูจองซื้อที่ยื่นความจํานงในการจองซื้อและไดดําเนินการตามขอ 5.7.3 (ง) แลว จะขอยกเลิกการ

จองซื้อและขอเงินคืนไมได ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย มีสิทธิ

ยกเลิกการจองซื้อของผูจองซื้อที่ดําเนินการไมครบถวนตามขอ 5.7.3 (ก)-(ง) ได 
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5.8 การจัดสรรในกรณีที่มีผูจองซื้อหลักทรัพยเกินกวาจํานวนหลักทรัพยที่เสนอขาย 

5.8.1 ผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไป 

ในกรณีที่มีการจองซื้อหุนเกินกวาจํานวนหุนที่เสนอขายสําหรับผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไป ใหอยูใน

ดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ซึ่งดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายแตละราย จะพิจารณาจากปจจัยตางๆ เชน การเปนผูมีอุปการคุณ ลูกคา ผูที่คาดวา

จะเปนลูกคาของผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือบริษัทในเครือของผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือผูมีความสัมพันธ

ทางธุรกิจกับผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือบริษัทในเครือของผูจัดจําหนายหลักทรัพย รวมถึง ปริมาณการซื้อ

ขายหลักทรัพยผานผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือการมีธุรกิจที่เกี่ยวของทางดานวาณิชธนกิจ หรือดานอื่นๆ กับผู

จัดจําหนายหลักทรัพย หรือบริษัทในเครือของผูจัดจําหนายหลักทรัพย เปนตน 

5.8.2 ผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบัน 

ในกรณีที่มีการจองซื้อหุนเกินกวาจํานวนหุนที่เสนอขายสําหรับผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบัน ใหอยู

ในดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ซึ่งดุลยพินิจ

ของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย จะพิจารณาจากปจจัยตางๆ  เชน การเปนผูมีอุปการ

คุณ ลูกคา ผูที่คาดวาจะเปนลูกคาของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือบริษัทในเครือ

ของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูมีความสัมพันธทางธุรกิจกับผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือบริษัทในเครือของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

รวมถึง ปริมาณการซื้อขายหลักทรัพยผานผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือการมีธุรกิจ

ที่เกี่ยวของทางดานวาณิชธนกิจ หรือดานอื่นๆ กับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือ

บริษัทในเครือของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย เปนตน 

5.8.3  ผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของบริษัท 

ในกรณีที่มีการจองซื้อหุนเกินกวาจํานวนหุนที่เสนอขายสําหรับผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของ

บริษัท ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการบริษัท หรือผูซึ่งไดรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการบริษัท รวมกับ

ผูจัดการการจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

5.9 วิธีการคืนเงินคาจองซื้อหลักทรัพย 

5.9.1  กรณีที่ผูจองซื้อหุนไมไดรับการจัดสรรหุน 

 สําหรับบุคคลทั่วไป 

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายราย

ที่เปนผูรับจองซื้อหุนจากผูจองซื้อที่ไมไดรับการจัดสรรหุนรายนั้นๆ จะดําเนินการใหมีการสงมอบเงินคาจองซื้อ

หุนคืน โดยไมมีดอกเบี้ย และ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูที่จองซื้อผานตนและที่ไมไดรับการจัดสรรหุนดังกลาว 

โดยจายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อหุนตามชื่อที่ระบุไวในใบจองซื้อ และสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุไวในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อหุน ทั้งนี้ ในกรณี
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ที่ไมสามารถคืนเงินคาจองซื้อหุนใหแกผูจองซื้อหุนไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการ

จองซื้อ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (แลวแตกรณี) ที่มีหนาที่ตองจัดคืนเงินคาจองซื้อแตไมสามารถจัดสงคืนไดโดยถูกตอง

ภายในระยะเวลาดังกลาว จะตองเปนผูรับผิดชอบชดใชดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 7.5 ตอป โดยคํานวณจาก

จํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรร นับจากวันที่พนกําหนดเวลา 14 วันดังกลาว จนถึงวันที่ผูจองซื้อ

หุนไดรับคืนเงินคาจองซื้อหุนแลว อยางไรก็ดีไมวาในกรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืนเงินคาจองซื้อหุนทาง

ไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลว

โดยชอบ และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยหรือคาเสียหายใดๆ อีกตอไป 

 สําหรับผูลงทุนสถาบันและผูมีอุปการคุณของบริษัท 
ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะดําเนินการใหมีการสงมอบเงินคาจองซื้อคืน

โดยไมมีดอกเบี้ยและ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูที่จองซื้อผานตนและที่ไมไดรับการจัดสรรหุนดังกลาว โดย

จายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อที่ระบุในใบจองซื้อและสงทางไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุ

ในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ทั้งนี้ในกรณีที่ไมสามารถคืนเงินคาจองซื้อ

หุนใหแกผูจองซื้อไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ผูจัดการการจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายจะตองดําเนินการชําระดอกเบี้ยใหแกผูจองซื้อในอัตรารอยละ 7.5 ตอป โดยคาํนวณ

จากจํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรที่คืนใหนับจากวันที่พนกําหนดเวลา 14 วันดังกลาวจนถึงวันที่

ผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลว อยางไรก็ดีไมวากรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืนเงินคาจองซื้อทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลวโดยชอบ

และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยและ/หรือคาเสียหายใดๆ อีกตอไป 

5.9.2  กรณีที่ผูจองซื้อหุนไมไดรับการจัดสรรหุนเนื่องจากการไมสามารถเรียกเก็บเงินคาจอง
ซื้อหุนหรือเนื่องจากการปฏิบัติผิดเง่ือนไขการจองซื้อ 

 สําหรับบุคคลทั่วไป 
ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ที่เปนผูรับจองซื้อหุนจากผูจองซื้อที่ไมไดรับจัดสรรรายนั้นๆ จะดําเนินการคืนเช็คคาจอง

ซื้อหุนใหแกผูจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรหุน อันเนื่องมาจากการไมสามารถเรียกเก็บเงินคาจองซื้อหุนตาม

เช็คคาจองซื้อหุนหรือเนื่องจากการปฏิบัติผิดเงื่อนไขการจองซื้อ โดยผูจองซื้อจะตองติดตอขอรับเช็คฉบับ

ดังกลาวคืนจากผูจัดจําหนายหลักทรัพยรายที่เปนผูรับจองซื้อ ตามที่อยูที่ระบุไวในขอ 5.2 ภายใน 14 วัน นับ

จากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ 

 สําหรับผูลงทุนสถาบันและผูมีอุปการคุณของบริษัท 
ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะดําเนินการคืนเช็คคาจองซื้อหุนใหแกผูจองซื้อ

ซึ่งไมไดรับการจัดสรรเนื่องจากการที่ไมสามารถเรียกเก็บเงินคาจองซื้อหุนตามเช็คที่ส่ังจายคาจองซื้อ หรือ

เนื่องจากการปฏิบัติผิดเงื่อนไขการจองซื้อโดยผูจองซื้อดังกลาวจะตองติดตอขอรับเช็คฉบับดังกลาวคืนจาก

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ภายใน 14 วัน หลังสิ้นสุด

ระยะเวลาการจองซื้อ 



                         บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน) 

สวนที่ 3 หนา 16 

 

5.9.3 กรณีที่ผูจองซื้อหุนไดรับการจัดสรรหุนไมครบตามจํานวนหุนที่จองซื้อ 

 สําหรับบุคคลทั่วไป 
 ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายราย

ที่เปนผูรับจองซื้อหุนจากผูจองซื้อหุนที่ไดรับการจัดสรรหุนไมครบตามจํานวนหุนที่จองซื้อรายนั้นๆ จะ

ดําเนินการคืนเงินคาจองซื้อในสวนที่ไมไดรับการจัดสรรโดยไมมีดอกเบี้ย และ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูจอง

ซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรหุนครบตามจํานวนหุนที่จองซื้อ โดยจายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อหุน

ตามชื่อที่ระบุไวในใบจองซื้อ และสงทางไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุไวในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับ

จากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อหุน ทั้งนี้ ในกรณีที่ไมสามารถคืนเงินคาจองซื้อหุนในสวนที่ไมไดรับการ

จัดสรรใหแกผูจองซื้อหุนไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ผูจองซื้อหุนจะ

ไดรับดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 7.5 ตอป โดยคํานวณจากจํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรนับจาก

วันที่พนกําหนดเวลา 14 วันดังกลาว จนถึงวันที่ผูจองซื้อหุนไดรับคืนเงินคาจองซื้อหุนสวนที่ไมไดรับการจัดสรร

แลว อยางไรก็ดีไมวาในกรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืนเงินคาจองซื้อหุนสวนที่ไมไดรับการจัดสรรทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อสวนที่ไมไดรับ

การจัดสรรแลวโดยชอบ และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยหรือคาเสียหายใดๆ อีกตอไป 

 สําหรับผูลงทุนสถาบันและผูมีอุปการคุณของบริษัท 
 ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะดําเนินการคืนเงินคาจองซื้อในสวนที่ไมไดรับ

การจัดสรรโดยไมมีดอกเบี้ยและ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูจองซื้อที่ไมไดรับการจัดสรรหุนครบตามจํานวนหุน

ที่จองซื้อ โดยจายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อตามชื่อที่ระบุในใบจองซื้อและสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ทั้งนี้ในกรณีที่ไม

สามารถคืนเงินคาจองซื้อหุนใหแกผูจองซื้อไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ 

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะตองดําเนินการชําระดอกเบี้ยใหแกผูจองซื้อในอัตรารอย

ละ 7.5 ตอป โดยคํานวณจากจํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรที่คืนใหนับจากวันที่พนกําหนดเวลา 

14 วันดังกลาวจนถึงวันที่ผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลว อยางไรก็ดีไมวากรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืน

เงินคาจองซื้อทางไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืน

เงินคาจองซื้อสวนที่ไมไดรับการจัดสรรแลวโดยชอบ และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยและ/หรือ

คาเสียหายใดๆอีกตอไป 

5.10 วิธีการสงมอบหลักทรัพย 
 บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด ไดตกลงรับที่จะทําหนาที่เปนนายทะเบียนหุน

ใหกับบริษัทโดยผูจองซื้อสามารถใชบริการของบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด เพื่อขอใหนํา

หุนที่ตนไดรับการจัดสรรเขาสูระบบการซื้อขายแบบไรใบหุน (Scripless System) อันเปนผลใหผูจองซื้อ

สามารถซื้อขายหุนในตลาดหลักทรัพยไดทันทีที่ตลาดหลักทรัพยอนุญาตใหหุนของบริษัทเริ่มทําการซื้อขายได

ในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย ซึ่งแตกตางกับกรณีที่ผูจองซื้อประสงคจะขอรับใบหุนซึ่งจะทําใหผูจองซื้อ

ไมสามารถขายหุนในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยไดจนกวาจะไดรับใบหุน 



                         บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน) 

สวนที่ 3 หนา 17 

 

 ในการเสนอขายหุนสามัญในครั้งนี้ ผูจองซื้อสามารถเลือกใหบริษัทดําเนินการในกรณีใดกรณีหนึ่ง

ดังตอไปน้ี  

 5.10.1 ในกรณีที่ผูจองซื้อประสงคจะขอใหออกใบหุนในนามของผูจองซื้อ บริษัท ศูนยรับฝาก

หลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด จะดําเนินการจัดสงใบหุนตามจํานวนหุนที่ผูจองซื้อไดรับการจัดสรรทาง

ไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อภายใน 15 วันทําการนับแตวันปดการจองซื้อ ในกรณีนี้ผูจอง

ซื้อจะไมสามารถขายหุนที่ไดรับการจัดสรรในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยไดจนกวาจะไดรับใบหุน ซึ่ง

อาจจะไดรับภายหลังจากที่หุนของบริษัทไดรับอนุมัติใหเขาทําการซื้อขายในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 

5.10.2 ในกรณีที่ผูจองซื้อประสงคจะขอใชบริการของบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) 

จํากัด (Scripless System) กลาวคือ ผูจองซื้อหุนประสงคที่จะฝากหุนสามัญไวในบัญชีของบริษัทหลักทรัพยซึ่ง

ผูจองซื้อมีบัญชีซื้อขายหลักทรัพยอยู ในกรณีนี้ นายทะเบียนหุนของบริษัท คือ บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย 

(ประเทศไทย) จํากัด จะดําเนินการออกใบหุนสามัญตามจํานวนที่ไดรับจัดสรรในชื่อของ “บริษัท ศูนยรับฝาก

หลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด เพื่อผูฝาก” และบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด จะบันทึก

ยอดบัญชีจํานวนหุนสามัญของบริษัท ตามที่บริษัทหลักทรัพยนั้นฝากอยู ในขณะเดียวกัน บริษัทหลักทรัพยนั้น

จะบันทึกยอดบัญชีจํานวนหุนสามัญของบริษัท ตามที่ผูจองซื้อฝากไว และออกหลักฐานการฝากใหแกผูจองซื้อ

ภายใน 7 วันทําการนับจากวันปดการจองซื้อหุน ในกรณีนี้ ผูจองซื้อจะสามารถขายหุนสามัญที่ไดรับจัดสรรใน

ตลาดหลักทรัพยไดทันทีที่ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยอนุญาตใหหุนของบริษัทเริ่มทําการซื้อขายไดใน

ตลาดหลักทรัพย ในกรณีที่ผูจองซื้อเลือกใหบริษัท ดําเนินการตามขอ 5.10.2 ชื่อของผูจองซื้อจะตองตรงกับชื่อ

เจาของบัญชีซื้อขายหลักทรัพยที่ผูจองซื้อประสงคจะฝากหุนไวในบัญชีของบริษัทหลักทรัพยดังกลาว มิฉะนั้น

แลวบริษัทขอสงวนสิทธิที่จะดําเนินการออกใบหุนใหแกผูจองซื้อตามขอ 5.10.1 แทน 

 5.10.3 ในกรณีที่ผูจองซื้อหุนไมประสงคจะขอรับใบหุน แตประสงคจะใชบริการของ บริษัท ศูนยรับ

ฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด (Scripless System) กลาวคือผูจองซื้อหุนประสงคที่จะฝากหุนไวในบัญชี

ของบริษัทผูออกหลักทรัพย สมาชิกเลขที่ 600 เพื่อขาพเจา กรณีนี้บริษัทจะดําเนินการนําหุนที่ไดรับจัดสรรฝาก

ไวกับ “บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด” และบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) 

จํากัด จะบันทึกยอดบัญชีจํานวนหุนที่ผูจองซื้อฝากไว และออกหลักฐานการฝากใหแกผูจองซื้อภายใน 7 วันทํา

การนับจากวันปดการจองซื้อ ในกรณีนี้ผูที่ไดรับการจัดสรรจะสามารถขายหุนสามัญที่ไดรับการจัดสรรในตลาด

หลักทรัพยแหงประเทศไทย ไดทันทีที่ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยอนุญาตใหหุนของบริษัท ทําการซื้อขาย

ไดในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 

 

 


