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สวนที ่3 
ขอมูลเกี่ยวกบัการเสนอขายหลักทรพัย 

1.  รายละเอียดของหลักทรัพยที่เสนอขาย 

 1.1  ลักษณะสําคัญของหลักทรัพยที่เสนอขาย 

 การเสนอขายหุนสามัญเพิ่มทุนตอประชาชนภายใตหนังสือชี้ชวนฉบับนี้ เปนการเสนอขายหุนสามัญ

เพิ่มทุนของ บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน) รายละเอียดดังนี้ 
 

ผูเสนอขาย : บริษัท ออฟฟศเมท  จํากัด (มหาชน) (“บริษัท”) 

  (OfficeMate Public Company Limited) 

ที่อยูผูเสนอขาย : 24 ซอยออนนชุ 66/1 แขวงสวนหลวง เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 

จํานวนหุนออกใหมที่เสนอขาย : 20,000,000 หุน ซึ่งคิดเปนรอยละ 25 ของจํานวนหุนที่เรียกชําระแลว

ทั้งหมดของบริษัทภายหลังการเสนอขายหุนในครั้งนี้  

มูลคาที่ตราไวหุนละ : 1.00  บาท 

ราคาเสนอขายหุนละ : 4.90  บาท 

มูลคารวมของหุนใหมที่เสนอขาย : 98 ลานบาท 

 1.2 สัดสวนการเสนอขายหลักทรัพย 

การเสนอขายหุนสามัญเพิ่มทุนทั้งหมดจํานวน 20,000,000 หุนในครั้งนี้ มีสัดสวนในการเสนอขายใน

เบื้องตนดังนี้ 

เสนอขายตอบคุคลทั่วไปและ/หรือผูลงทุนสถาบัน 18,000,000 หุน 

เสนอขายตอผูมีอปุการคุณของบริษัท 2,000,000 หุน 

ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายขอสงวนสิทธิที่จะเปลี่ยนแปลงจํานวนหุนที่

เสนอขายตอนักลงทุนในแตละประเภทขางตนหรือเปล่ียนแปลงวิธีการจัดสรรหุนตามรายละเอียดที่กําหนดไวใน

ขอ 5.6 โดยพิจารณาจากปจจัยตางๆ เชน ปริมาณความตองการซื้อหุนของนักลงทุนแตละประเภทเปนตน ทั้งนี้

เพื่อใหการเสนอขายครั้งนี้ประสบความสําเร็จสูงสุด 

การจัดสรรหุนในครั้งนี้ไมรวมถึงการจัดสรรตอนักลงทุนรายยอยทั่วไป เนื่องจากความตองการซื้อจาก

กลุมบุคคลทั้งสามดังกลาวขางตนเพียงพอตอมูลคารวมของหุนที่เสนอขายในครั้งนี้แลว จึงไมมีความ

จําเปนตองจัดสรรตอนักลงทุนรายยอยทั่วไป 

 บุคคลทั่วไป หมายถึง บุคคลธรรมดา และ/หรือ นิติบุคคลซึ่งมิใชผูลงทุนสถาบันตามที่ระบุไวดานลาง 

แตเปนผูมีอุปการคุณที่มีความสัมพันธทางธุรกิจกับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผู

จัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ซึ่งไดแกลูกคาที่ทําการซื้อขายหลักทรัพย ลูกคา

ดานวาณิชธนกิจ บริษัทคูคา ผูใหคําปรึกษาทางธุรกิจ ผูใหการสนับสนุนดานขอมูลทางธุรกิจ และผูแนะนํา

ธุรกิจดานการซื้อขายหลักทรัพยและวาณิชธนกิจ หรือผูที่คาดวาจะเปนลูกคา ไมวาทางตรงหรือทางออมของ
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ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจัดจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุ

ไวในขอ 5.2 บริษัทใหญ บริษัทยอย บริษัทรวม และบริษัทที่เกี่ยวของ ตลอดจนผูถือหุนใหญ ผูบริหาร และผูมี

อํานาจควบคุม หรือผูที่เกี่ยวของกับบุคคลตางๆ ดังกลาวขางตน ทั้งที่ติดตอในปจจุบัน ที่เคยติดตอ หรือผูที่คาด

วาจะไดติดตอ ซึ่งจองซื้อหุนสามัญผานผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 และจะจัดสรรตามดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 โดยการจัดสรร

หุนใหแกบุคคลใด ในจํานวนมากนอยเทาใด หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใด จะพิจารณาตามขนาด

ของผลประโยชนที่ไดรับ เคยไดรับ หรือคาดวาจะไดรับตอบริษัท บริษัทใหญ บริษัทยอย บริษัทรวมและบริษัทที่

เกี่ยวของ ตลอดจนตอผูถือหุนรายใหญ หรือผูที่เกี่ยวของกับบุคคลตางๆ ดังกลาวขางตน  

 ผูลงทุนสถาบัน หมายถึง ผูลงทุนสถาบันที่จองซื้อหุนสามัญผานผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ที่มีลักษณะใดลักษณะหนึ่งดังนี้ 

(1) ธนาคารพาณิชย 

(2) บริษัทเงินทุน 

(3) บริษัทหลักทรัพยเพื่อเปนทรัพยสินของตนเอง หรือเพื่อการบริหารกองทุนสวนบุคคลหรือเพื่อ

การจัดการโครงการลงทุนที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจ

หลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 

(4) บริษัทเครดิตฟองซิเอร 

(5) บริษัทประกันภัย 

(6) สวนราชการและรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือนิติบุคคลอื่นที่มี

กฎหมายเฉพาะจัดตั้งขึ้น 

(7) ธนาคารแหงประเทศไทย 

(8) สถาบันการเงินระหวางประเทศ 

(9) กองทุนเพื่อการฟนฟูและพัฒนาระบบสถาบันการเงิน 

(10) กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ 

(11) กองทุนสํารองเลี้ยงชีพ 

(12) กองทุนรวม 

(13) ผูลงทุนตางประเทศซึ่งมีลักษณะเดียวกับผูลงทุนตาม (1) ถึง (12) โดยอนุโลม 

ทั้งนี้ การจัดสรรหุนใหแกผูลงทุนสถาบันจะอยูในดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกัน

การจัดจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ตามวิธีการที่ระบุไวในขอ 5.6.2 

 ผูมีอุปการคุณของบริษัท หมายถึง บุคคลธรรมดา และ/หรือนิติบุคคลที่มีความสัมพันธทางธุรกิจ 

และ/หรือทําคุณประโยชนตอบริษัท ไดแก ลูกคา พันธมิตรทางธุรกิจ เจาหนี้การคา บุคคลที่ใหคําแนะนําหรือ

เปนที่ปรึกษา ทั้งในอดีตและปจจุบัน อดีตผูบริหารหรือพนักงาน คูสัญญาที่ติดตอ เคยติดตอ หรือจะไดติดตอใน

เชิงพาณิชย ในกรณีที่เปนนิติบุคคลจะรวมถึง กรรมการ ผูบริหาร พนักงาน และที่ปรึกษาของนิติบุคคลดังกลาว
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หรือของบริษัทที่เกี่ยวของของนิติบุคคลดังกลาวทั้งในอดีตและปจจุบัน ซึ่งจองซื้อหุนผานผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) และจัดสรรตามดุลยพินิจของคณะกรรมการ

บริษัท หรือผูซึ่งไดรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการบริษัท 

ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ขอสงวนสิทธิที่จะ

เปล่ียนแปลงจํานวนหุนที่เสนอขายใหแกนักลงทุนในแตละประเภทขางตน ตามรายละเอียดที่กําหนดไว          

ในขอ 5.6 

 1.3 สิทธิ ผลประโยชน และเงื่อนไขอื่น 

หุนสามัญของบริษัทจํานวน 20,000,000 หุนที่เสนอขายในครั้งนี้มีสิทธิและผลประโยชนเทาเทียมกับ

หุนสามัญที่จําหนายแลวของบริษัททุกประการ 

 1.4 ตลาดรองของหลักทรัพย 

บริษัทจะนําหุนสามัญเพิ่มทุนไปจดทะเบียนเปนหลักทรัพยจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพยเอ็มเอไอ 

โดยไดยื่นคําขออนุญาตและเอกสารประกอบตอตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยเมื่อวันที่ 8 มิถุนายน 2553 

ทั้งนี้บริษัทหลักทรัพยธนชาต จํากัด (มหาชน) ในฐานะที่ปรึกษาทางการเงินไดพิจารณาคุณสมบัติของบริษัท

แลววามีคุณสมบัติครบถวนตามขอบังคับของตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยเรื่องการรับหลักทรัพยจด

ทะเบียนใน “ตลาดหลักทรัพยเอ็มเอไอ” พ.ศ. 2546 ฉบับลงวันที่ 24 มีนาคม 2546 เวนแตคุณสมบัติเร่ืองการ

กระจายการถือหุนใหแกนักลงทุนรายยอยซึ่งบริษัทจะตองมีผูถือหุนสามัญรายยอยไมนอยกวา 300 รายและถือ

หุนรวมกันไมนอยกวารอยละ 20 ของทุนจดทะเบียนที่ชําระแลว และผูถือหุนดังกลาวแตละรายตองถือหุนไม

นอยกวา 1 หนวยการซื้อขายเมื่อบริษัทไดจําหนายหุนสามัญเพิ่มทุนตอประชาชนจะทําใหบริษัทมีคุณสมบัติ

ครบถวนตามเกณฑการกระจายหุนรายยอย บริษัทจะดําเนินการใหตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยรับหุนเปน

หลักทรัพยจดทะเบียนตอไป 

2.  ขอจํากัดการโอนหลักทรัพยที่เสนอขาย 

หุนสามัญของบริษัทสามารถโอนไดโดยเสรี โดยไมมีขอจํากัดการโอน เวนแตการโอนหุนสามัญของ

บริษัทจะกระทํามิได หากวาการโอนหุนดังกลาวจะมีผลทําใหสัดสวนการถือหุนของบุคคลที่มิใชบุคคลสัญชาติ

ไทยในบริษัทมีจํานวนเกินกวารอยละ 25 ของจํานวนหุนที่จําหนายไดแลวทั้งหมดของบริษัท 

การโอนหุนของบริษัทจะสมบูรณเมื่อผูโอนไดสลักหลังใบหุน โดยระบุชื่อผูรับโอนและลงลายมือชื่อของ

ผูโอนกับผูรับโอนและสงมอบใบหุนใหแกผูรับโอน การโอนหุนจะใชยันกับบริษัทได เมื่อบริษัทไดรับคํารองขอให

ลงทะเบียนการโอนหุนแลว และจะใชยันบุคคลภายนอกไดเมื่อบริษัทไดลงทะเบียนการโอนหุนดังกลาวไวใน

สมุดทะเบียนหุนแลวเทานั้น บริษัทจะลงทะเบียนการโอนหุนภายใน 14 วัน นับแตวันไดรับการรองขอนั้น หรือ

หากบริษัทเห็นวาการโอนหุนนั้นไมถูกตองสมบูรณ บริษัทจะแจงแกผูยื่นคํารองขอภายใน 7 วัน การโอนหุนที่ซื้อ

ขายในตลาดหลักทรัพยใหเปนไปตามประกาศตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยและพระราชบัญญัติหลักทรัพย

และตลาดหลักทรัพย พ.ศ. 2535 (รวมทั้งที่มีการแกไขเพิ่มเติม) 
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3.  ที่มาของการกําหนดราคาหลักทรัพยที่เสนอขาย 

ในการกําหนดชวงราคาเสนอขาย (Price Range) ไดกําหนดจากการประเมินมูลคาเบื้องตนของบริษัท 

โดยใชวิธีประเมินมูลคาปจจุบันสุทธิจากกระแสเงินสดที่คาดวาจะไดรับในอนาคต (Discount Cash Flow) และ

วิธีการหามูลคาเชิงเปรียบเทียบกับราคาตลาดที่สามารถอางอิงได (Market Comparable) ดวยอัตราสวนราคา

หุนตอกําไรสุทธิตอหุน (P/E Ratio) 

การเสนอขายหุนเพิ่มทุนของบริษัทในครั้งนี้ที่ราคาหุนละ 4.90 บาท เมื่อเปรียบเทียบกับผลการดําเนิน 

งานของบริษัทในชวง 4 ไตรมาสลาสุด (ตั้งแตไตรมาส 2 ป 2552 ถึงไตรมาส 1ป 2553) ที่เทากับ 33.10 ลาน

บาท หรือคิดเปนกําไรสุทธิตอหุนเทากับ 0.41 บาท (คิดจากจํานวนหุนที่ออกและชําระแลวภายหลังการเสนอ

ขายหุนครั้งนี้ เทากับ 80 ลานหุน) ทําใหสามารถคํานวณคา P/E Ratio ไดเทากับ 11.95 เทา โดยในชวงเดือน

มิถุนายน 2553 คา P/E Ratio เฉล่ียของดัชนีตลาดหลักทรัพย เอ็ม เอ ไอ (MAI) เทากับ 18.48 เทา และของ

ดัชนีหมวดธุรกิจพาณิชย (Commerce Sector) เทากับ 16.12 เทา  

ทั้งนี้อัตราสวนราคาหุนตอกําไรสุทธิตอหุนคํานวณจากผลประกอบการและฐานะทางการเงินในอดีต

โดยที่ยังไมไดพิจารณาถึงผลการดําเนินงานในอนาคต ซึ่งเปนปจจัยสําคัญประการหนึ่งที่นักลงทุนควรพิจารณา

กอนการตัดสินใจลงทุน 

4.  ราคาหุนสามัญในตลาดรอง 
- ไมมี – 

5.  การจอง การจําหนาย และการจัดสรร 

5.1 วิธีการเสนอขายหลักทรัพย 
 การเสนอขายหุนสามัญครั้งนี้ เสนอขายโดยผานผูจัดจําหนายหลักทรัพย 

5.2 ผูจัดจําหนายหลักทรัพย 
(ก) ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

บริษัทหลักทรัพย ธนชาต จํากัด (มหาชน) 
เลขที่ 444 อาคารเอ็มบีเค ทาวเวอร ชั้น 14, 18 และ 19  

ถนนพญาไท แขวงวังใหม เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 

โทรศัพท 0-2217-8888 โทรสาร 0-2216-9261 
(ข) ผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

บริษัทหลักทรัพยนครหลวงไทย จํากัด  
เลขที่ 999/9 ชั้น 9 อาคาร ดิ ออฟฟศเศส แอท เซ็นทรัลเวิลด  

ถนนพระราม 1 แขวงปทุมวัน เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ  10330 

โทรศัพท 0-2624-8888, 0-2207-2888 โทรสาร 0-2624-8899 
บริษัทหลักทรัพย เอเซีย พลัส จํากัด (มหาชน) 
เลขที่ 175 ชั้น 3 อาคารสาธรซิตี้ทาวเวอร  

ถนนสาทรใต แขวงทุงมหาเมฆ เขตสารทร กรุงเทพฯ  10120 

โทรศัพท 0-2285-1888 โทรสาร 0-2285-1905 
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5.3 เง่ือนไข และคาตอบแทนในการจัดจําหนายหลักทรัพย 

(ก) เงื่อนไขการจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

บริษัทตกลงมอบหมายใหผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ผูจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 เปนผูดําเนินการจัดจําหนายหุนสามัญเพิ่มทุนของบริษัท ซึ่ง

จะเสนอขายแกประชาชนทั่วไปจํานวน 20,000,000 หุนตามลักษณะการจัดสรรและราคาที่ปรากฏในขอ 1 และ

ตกลงมอบหมายใหผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนายและรับประกันการ

จําหนายตามขอ 5.2 รับประกันการจําหนายแบบรับประกันผลการจําหนาย (Firm Underwriting) ภายใต

เงื่อนไขที่ระบุไวในหนังสือสัญญาแตงตั้งผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายหุน 

(ข) คาตอบแทนการจัดจําหนาย 

บริษัทตกลงจายเงินคาตอบแทนการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย (ไมรวม

ภาษีมูลคาเพิ่ม) ใหแกผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการ

จําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 รวมเปนเงินประมาณ 2,940,000 บาท โดยการชําระเงินดังกลาวจะเปนไปตาม

วิธีการที่กําหนดไวในสัญญาแตงตั้งผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

(ค) จํานวนเงินคาหุนที่บริษัทจะไดรับทั้งส้ิน 

หุนจํานวน 20,000,000 หุน ในราคาหุนละ 4.90 บาท            98,000,000 บาท 

หัก คาตอบแทนในการจัดจําหนายหลักทรัพย ประมาณ           2,940,000 บาท 

จํานวนเงินคาหุนที่บริษัท จะไดรับประมาณ                           95,060,000 บาท 

จํานวนเงินคาหุนที่บริษัท จะไดรับตอหุน ประมาณ                            4.75   บาท 

5.4 ประมาณการคาใชจายในการเสนอขายหลักทรัพย (ไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม) 

คาธรรมเนียมคําขออนุญาตเสนอขายหุนที่ออกใหม                 50,000  บาท 

คาธรรมเนียมการยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหุน   78,400 บาท 

คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเพิ่มทุน 20,000 บาท 

คาธรรมเนียมการจดัจําหนายและรับประกันการจําหนาย                       2,940,000 บาท 

คาพิมพหนังสือชี้ชวน ใบจองซือ้หุน และเอกสารอื่นๆ ประมาณ                100,000   บาท 

คาธรรมเนียมการขออนุญาตใหรับหลักทรัพยเปนหลักทรัพยจดทะเบียน (1)    75,000 บาท 

คาใชจายอื่นๆ ประมาณ (2)             2,300,000 บาท 

รวมคาใชจายทัง้สิ้น ประมาณ                                          5,563,400 บาท 
 หมายเหตุ : (1)  ไมรวมคาธรรมเนียมรายป 

 (2)  คาใชจายอื่นๆ รวมถึงคาธรรมเนียมที่ปรึกษาทางการเงิน คาที่ปรึกษากฎหมาย คาตอบแทนนาย

ทะเบียนหุน  คาโฆษณาประชาสัมพันธ เปนตน 
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5.5 วิธีการขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหลักทรัพย 

สําหรับบุคคลทั่วไป 

สามารถติดตอขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนไดที่สํานักงานและสาขาของ

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไว

ในขอ 5.2 โดยหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุน สามารถรับไดทุกวันทําการของผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ตั้งแต

เวลา 9.00 น. ถึง 16.00 น. ของวันที่หนังสือชี้ชวนมีผลใชบังคับจนถึงวันสิ้นสุดการจองซื้อ 

 สําหรับผูลงทุนสถาบัน 

สามารถติดตอขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนไดที่สํานักงานของผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) โดยหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่ม

ทุน สามารถรับไดทุกวันทําการของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 

(ก) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึง 16.00 น. ของวันที่หนังสือชี้ชวนมีผลใชบังคับจนถึงวันสิ้นสุดการจองซื้อ 

สําหรับผูมีอุปการคุณของบริษัท 

สามารถติดตอขอรับหนังสือชี้ชวนและใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนไดที่บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด 

(มหาชน) 24 ซอยออนนุช 66/1 แขวงสวนหลวง เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 และ/หรือที่สํานักงานของ

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) (แลวแตกรณี) โดยหนังสือชี้ชวน

และใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุน สามารถรับไดทุกวันทําการของบริษัท และ/หรือผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) (แลวแตกรณี) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึง 16.00 น. ของวันที่

หนังสือชี้ชวนมีผลใชบังคับจนถึงวันสิ้นสุดการจองซื้อ 

ทั้งนี้ บุคคลทั่วไป ผูลงทุนสถาบัน และผูมีอุปการคุณของบริษัท สามารถดาวนโหลด (Download) 

หนังสือชี้ชวนจาก Website ของสํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยที่ 

www.sec.or.th เพื่อศึกษารายละเอียดการเสนอขายหุนสามัญครั้งนี้ไดกอนทําการจองซื้อหุนสามัญ 

5.6 วิธีการจัดสรรหลักทรัพย 

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายและผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะ

ดําเนินการมิใหมีการจัดสรรหุนที่เสนอขายใหแกตนเอง ผูบริหาร ผูถือหุนรายใหญ ผูมีอํานาจควบคุม บริษัท

ใหญ บริษัทยอยของบริษัทตนเอง และผูที่เกี่ยวของของบุคคลดังกลาวขางตน ทั้งนี้เปนไปตามรายละเอียดที่

กําหนดไวในประกาศคณะกรรมการกํากับตลาดทุนที่ ทธ. 70/2552 เร่ือง หลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการในการ

จัดจําหนายหลักทรัพย และ ทจ. 29/2551 เร่ืองการจอง การจัดจําหนาย และการจัดสรรหลักทรัพยที่ออกใหม 

(รวมถึงที่มีการแกไขเพิ่มเติม) เวนแตเปนกรณีการจัดสรรหุนที่เหลือจากการจองซื้อของผูจองซื้ออื่นทั้งหมด 

บริษัทมีวัตถุประสงคในการจัดสรรหุนในครั้งนี้ โดยแบงออกเปนดังนี้ คือ (1) บุคคลทั่วไปและ/หรือ     

ผูลงทุนสถาบัน 18,000,000 หุน (2) ผูมีอุปการคุณของบริษัท 2,000,000 หุน  
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ทั้งนี้สัดสวนในการเสนอขายใหกับบุคคลที่มิใชสัญชาติไทยจะเปนไปตามที่กําหนดไวในขอบังคับของ

บริษัท อยางไรก็ดี ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายขอสงวนสิทธิในการใชดุลย
พินิจในการเปลี่ยนแปลงจํานวนหุนที่จัดสรรใหแกนักลงทุนในแตละประเภท เพื่อทําใหการจองซื้อ
หุนครั้งนี้ประสบความสําเร็จในการขายสูงสุด 

5.6.1 วิธีการจัดสรรใหแกบุคคลทั่วไป 

การจัดสรรสิทธิในการจองซื้อหุนใหแกบุคคลทั่วไปอยูในดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 โดยจะ

จัดสรรใหแกบุคคลใดและ/หรือในจํานวนมากนอยเทาใดก็ได หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใดก็ได 

ทั้งนี้จํานวนหุนที่จัดสรรใหแกบุคคลทั่วไปรายใดมีจํานวนขั้นต่ํา 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน 

หากยอดจองซื้อหุนของบุคคลทั่วไปครบตามจํานวนที่กําหนดแลว ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการ

จําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (แลวแตกรณี) ขอสงวน

สิทธิในการปดรับจองซื้อหุนกอนครบกําหนดระยะเวลาการจองซื้อ 

5.6.2 วิธีการจัดสรรใหแกผูลงทุนสถาบัน 

การจัดสรรสิทธิในการจองซื้อหุนใหแกผูลงทุนสถาบันนั้นใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) โดยจะจัดสรรใหแกบุคคลใดและ/หรือในจํานวน

มากนอยเทาใดก็ได หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใดก็ได ทั้งนี้จํานวนหุนที่จัดสรรใหแกผูลงทุน

สถาบันรายใดจะมีจํานวนขั้นต่ํา 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน  

หากยอดการจองซื้อหุนของผูลงทุนสถาบันครบตามจํานวนที่กําหนดแลว ผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ขอสงวนสิทธิในการปดรับจองซื้อหุนกอนครบกําหนด

ระยะเวลาการจองซื้อ 

 5.6.3 วิธีการจัดสรรใหแกผูมีอุปการคุณของบริษัท 

การจัดสรรสิทธิในการจองซื้อหุนใหแกผูมีอุปการคุณของบริษัทเปนดุลยพินิจของคณะกรรมการบริษัท

หรือผูซึ่งไดรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการบริษัท โดยจะจัดสรรใหแกบุคคลใดและ/หรือในจํานวนมากนอย

เทาใดก็ได หรือจะปฏิเสธการจัดสรรหุนใหแกบุคคลใดก็ได ทั้งนี้จํานวนหุนที่จัดสรรใหแกผูมีอุปการคุณของ

บริษัทรายใดจะมีจํานวนขั้นต่ํา 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน หากยอดการจองซื้อหุนของผูมี

อุปการคุณของบริษัทครบตามจํานวนที่กําหนดแลว ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่

ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ขอสงวนสิทธิในการปดรับจองซื้อหุนกอนครบกําหนดระยะเวลาการจองซื้อ 
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5.7 วิธีการจอง และการชําระเงินคาจองซื้อหลักทรัพย 

5.7.1  ผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไป 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไปจะตองปฏิบัติตามวิธีการดังตอไปน้ี 

(ก) ผูจองซื้อจะตองจองซื้อหุนขั้นต่ําจํานวน 1,000 หุนและเปนจํานวนทวีคูณของ 100  หุน ผูจองซื้อ

จะตองกรอกรายละเอียดการจองซื้อในใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนใหถูกตองครบถวนและชัดเจน

พรอมลงลายมือชื่อ หากผูจองซื้อเปนนิติบุคคลจะตองลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคล

นั้น พรอมประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) และแนบเอกสารประกอบการจองซื้อหุนดังตอไปน้ี 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง หรือในกรณีที่ไมมีบัตรประจําตัวประชาชน ใหแนบสําเนาทะเบียน

บานที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก หรือสําเนาเอกสารทางราชการอื่นที่มีเลข

ประจําตัวประชาชน 13 หลัก พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีผูจองซื้อเปนผูเยาว 

จะตองแนบคํายินยอมของผูปกครอง (บิดา/มารดาหรือผูแทนโดยชอบธรรม) สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูปกครอง และสําเนาทะเบียนบานที่ผูเยาวอาศัยอยู พรอมให

ผูปกครองลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาซึ่งไมมีสัญชาติไทย : สําเนาใบตางดาวหรือสําเนา

หนังสือเดินทาง พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายไทยหรือที่จดทะเบียนในประเทศไทย : 

สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือ สําเนาหนังสือรับรองที่ออกโดยกระทรวง

พาณิชยที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมี

อํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้นและประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (แลวแตกรณี) 

ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายตางประเทศหรือที่จดทะเบียนใน
ตางประเทศ : สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือสําคัญการจัดตั้ง

บริษัท หนังสือบริคณหสนธิ ขอบังคับ และหนังสือรับรอง ที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจอง

ซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น และ

ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบสําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือ

เดินทาง (แลวแตกรณี) ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

(ข) ผูจองซื้อสามารถจองซื้อไดที่สํานักงานและสาขาของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการ
จําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ภายในระยะเวลา

การจองซื้อ คือ ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 
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(ค) ผูจองซื้อตองชําระเงินคาจองซื้อหุนครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ ณ วันจองซื้อ ดังนี้ 

ค.1  หากทําการจองซื้อในวันที่ 14 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. และ

วันที่ 15 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจอง

ซื้อครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปน เช็ค หรือ แคชเชียรเช็ค (หรือที่เรียก วา “เช็ค

ธนาคาร”) หรือ ดราฟท และตองสามารถเรียกเก็บเงินไดจากสํานักหักบัญชีในเขตเดียวกัน โดย

หากชําระเปนเช็คใหลงวันที่ 14 หรือ 15 กรกฎาคม 2553 เทานั้นและหากชําระเปนเช็คธนาคาร

หรือดราฟทใหลงวันที่ ภายหลังวันที่หนังสือชี้ชวนฉบับนี้มีผลบังคับใชแตไมเกินวันที่ 15 

กรกฎาคม 2553 หรือชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”)  

ค.2  หากทําการจองซื้อในวันที่ 15 กรกฎาคม 2553 หลังเวลา 12.00 น. และวันที่ 16 กรกฎาคม 

2553  ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจองซื้อครั้งเดียวเต็ม

จํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”) เทานั้น 

ทั้งนี้ การชําระเงินคาจองซื้อผานระบบโอนเงินอัตโนมัติจะกระทําไดเฉพาะผูจองซื้อที่ไดเปดบัญชี

เพื่อซื้อขายหลักทรัพยกับผูจัดจําหนายหลักทรัพยตามขอ 5.2 ที่ไดดําเนินการแจงความประสงค

ใหโอนเงินเพื่อชําระคาภาระผูกพันโดยอัตโนมัติ และระบบการโอนเงินอัตโนมัติดังกลาวมีผลใช

บังคับแลวในวันจองซื้อ สวนการชําระเงินผูจองซื้อที่ชําระคาจองซื้อหุนสามัญดวยเช็ค แคชเชียร

เช็คหรือดราฟทใหขีดครอมเฉพาะสั่งจายเขาบัญชีจองซื้อตามที่ผูจัดการการจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายหรือ ผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 แต

ละรายกําหนด พรอมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล ที่อยูและเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอไดไวดานหลัง

ของเช็ค แคชเชียรเช็คหรือ ดราฟท ในกรณีโอนเงินใหผูจองซื้อโอนเงินเขาบัญชีตามที่ผูจัดการการ

จัดจําหนายและรับประกันการจําหนายหรือ ผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุ

ไวในขอ 5.2 แตละรายกําหนด โดยผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือ ผู

จัดจําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายจะดําเนินการโอนเงินของยอดจองซื้อรวมใน

สวนของตนเขาบัญชีชื่อ “บัญชีจองซื้อหุนสามัญของบริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน)” เลขที่

บัญชี 146-2-38425-8  ซึ่งเปดไวกับธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขาลาดกระบัง 

(ง) ผูจองซื้อจะตองนําใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนตามขอ 5.7.1 (ก) พรอมเงินคาจองซื้อ ตามขอ 

5.7.1 (ค) สงไปยังผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและ

รับประกันการจําหนายแตละรายตามสถานที่ที่ไดระบุไวในขอ 5.2 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 

16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 

(จ) ผูจองซื้อที่ยื่นความจํานงในการจองซื้อและไดดําเนินการตามขอ 5.7.1 (ง) แลว จะขอยกเลิกการ

จองซื้อและขอเงินคืนไมได ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนายแตละรายมีสิทธิยกเลิกการจองซื้อของผูจองซื้อที่ดําเนินการ

ไมครบถวนตามขอ 5.7.1 (ก)-(ง) ได 
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5.7.2  ผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบัน 

 ผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบันจะตองปฏิบัติตามวิธีการดังตอไปน้ี 

(ก) ผูจองซื้อจะตองจองซื้อหุนขั้นต่ําจํานวน 1,000 หุน และเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน ผูจอง

ซื้อจะตองกรอกรายละเอียดการจองซื้อในใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนใหถูกตองครบถวนและ

ชัดเจนพรอมลงลายมือชื่อ  

หากผูจองซื้อเปนนิติบุคคล จะตองลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น พรอม

ประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) และแนบเอกสารประกอบการจองซื้อหุนดังตอไปน้ี  

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง หรือในกรณีที่ไมมีบัตรประจําตัวประชาชน ใหแนบสําเนาทะเบียน

บานที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก หรือสําเนาเอกสารทางราชการอื่นที่มีเลข

ประจําตัวประชาชน 13 หลักพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีผูจองซื้อเปนผูเยาว 

จะตองแนบคํายินยอมของผูปกครอง (บิดา/มารดาหรือผูแทนโดยชอบธรรม) สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูปกครอง และสําเนาทะเบียนบานที่ผูเยาวอาศัยอยู พรอมให

ผูปกครองลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาซึ่งไมมีสัญชาติไทย : สําเนาใบตางดาวหรือสําเนา

หนังสือเดินทาง พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายไทยหรือที่จดทะเบียนในประเทศไทย : 

สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคลหรือสําเนาหนังสือรับรองที่ออกโดยกระทรวง

พาณิชยที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมี

อํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้นและประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (แลวแตกรณี) 

ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายตางประเทศหรือที่จดทะเบียนใน
ตางประเทศ : สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือสําคัญการจัดตั้ง

บริษัท หนังสือบริคณหสนธิ ขอบังคับ และสําเนาหนังสือรับรองที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวัน

จองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น และ

ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบสําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือ

เดินทาง (แลวแตกรณี) ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

(ข) ผูจองซื้อสามารถจองซื้อไดที่สํานักงานของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ภายในระยะเวลาการจองซื้อ คือ ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 

น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 
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(ค) ผูจองซื้อตองชําระเงินคาจองซื้อหุนครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ ณ วันจองซื้อ ดังนี้ 

ค.1 หากทําการจองซื้อในวันที่ 14 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. และ

วันที่ 15 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคา

จองซื้อครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปน เช็ค แคชเชียรเช็ค (หรือที่เรียกวา “เช็ค

ธนาคาร”) หรือ ดราฟท และตองสามารถเรียกเก็บเงินไดจากสํานักหักบัญชีในเขตเดียวกัน โดย

หากชําระเปนเช็คใหลงวันที่ 14 หรือ 15 กรกฎาคม 2553 เทานั้นและหากชําระเปนเช็คธนาคาร

หรือดราฟทใหลงวันที่ภายหลังวันที่หนังสือชี้ชวนฉบับนี้มีผลบังคับใชแตไมเกินวันที่ 15 

กรกฎาคม 2553 หรือชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”) 

ค.2 หากทําการจองซื้อในวันที่ 15 กรกฎาคม 2553  หลังเวลา 12.00 น. และวันที่ 16 

กรกฎาคม 2553  ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น.ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจองซื้อครั้ง

เดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อโดยชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา 

”Automatic Transfer System” หรือ ”ATS”) เทานั้น 

ทั้งนี้ การชําระเงินคาจองซื้อผานระบบโอนเงินอัตโนมัติจะกระทําไดเฉพาะผูจองซื้อที่ไดเปด

บัญชีเพื่อซื้อขายหลักทรัพยกับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามขอ 5.2 

(ก) ที่ไดดําเนินการแจงความประสงคใหโอนเงินเพื่อชําระคาภาระผูกพันโดยอัตโนมัติ และ

ระบบการโอนเงินอัตโนมัติดังกลาวมีผลใชบังคับแลวในวันจองซื้อ สวนการชําระเงินผูจองซื้อที่

ชําระคาจองซื้อหุนสามัญดวยเช็ค แคชเชียรเช็คหรือดราฟทใหขีดครอมเฉพาะสั่งจายเขาบัญชี

จองซื้อตามที่ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) 

พรอมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล ที่อยูและเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอไดไวดานหลังของเช็ค 

แคชเชียรเช็คหรือ ดราฟท ในกรณีโอนเงินใหผูจองซื้อโอนเงินเขาบัญชีตามที่ผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) กําหนด โดยผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย จะดําเนินการโอนเงินของยอดจองซื้อรวมในสวนของตน

เขาบัญชีชื่อ “บัญชีจองซื้อหุนสามัญของบริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน)” เลขที่บัญชี 146-

2-38425-8  ซึ่งเปดไวกับธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขาลาดกระบัง 

(ง) ผูจองซื้อจะตองนําใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนตามขอ 5.7.2 (ก) พรอมเงินคาจองซื้อ ตามขอ 

5.7.2 (ค) สงไปยังผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามสถานที่ที่ไดระบุไว

ในขอ 5.2 (ก) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 

(จ) ผูจองซื้อที่ยื่นความจํานงในการจองซื้อและไดดําเนินการตามขอ 5.7.2 (ง) แลว จะขอยกเลิก

การจองซื้อและขอเงินคืนไมได ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายมีสิทธิ

ยกเลิกการจองซื้อของผูจองซื้อท่ีดําเนินการไมครบถวนตามขอ 5.7.2 (ก)-(ง) ได 
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5.7.3  ผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของบริษัท 

ผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของบริษัทจะตองปฏิบัติตามวิธีการ ดังตอไปน้ี 

(ก) ผูจองซื้อจะตองจองซื้อหุนขั้นต่ําจํานวน 1,000 หุน และเปนจํานวนทวีคูณของ 100 หุน ผูจอง

ซื้อจะตองกรอกรายละเอียดการจองซื้อในใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนใหถูกตองครบถวนและ

ชัดเจนพรอมลงลายมือชื่อ หากผูจองซื้อเปนนิติบุคคล ใบจองซื้อจะตองลงนามโดยผูมีอํานาจ

ลงนามผูกพันของนิติบุคคลนั้นพรอมประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) และแนบเอกสาร

ประกอบการจองดังตอไปน้ี 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง หรือในกรณีที่ไมมีบัตรประจําตัวประชาชน ใหแนบสําเนาทะเบียน

บานที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก หรือสําเนาเอกสารทางราชการอื่นที่มีเลข

ประจําตัวประชาชน 13 หลัก พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีผูจองซื้อเปนผูเยาว 

จะตองแนบคํายินยอมของผูปกครอง (บิดา/มารดาหรือผูแทนโดยชอบธรรม) สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูปกครอง และสําเนาทะเบียนบานที่ผูเยาวอาศัยอยู พรอมให

ผูปกครองลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 ผูจองซื้อประเภทบุคคลธรรมดาซึ่งไมมีสัญชาติไทย : สําเนาใบตางดาวหรือสําเนา

หนังสือเดินทาง พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายไทยหรือที่จดทะเบียนในประเทศไทย : 

สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือรับรองที่ออกโดยกระทรวง

พาณิชยที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอนวันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมี

อํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้นและประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (แลวแตกรณี) 

ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ผูจองซื้อประเภทนิติบุคคลตามกฎหมายตางประเทศหรือที่จดทะเบียนใน
ตางประเทศ : สําเนาหนังสือแสดงความเปนนิติบุคคล หรือสําเนาหนังสือสําคัญการจัดตั้ง

บริษัท หนังสือบริคณหสนธิ ขอบังคับ และสําเนาหนังสือรับรอง ที่ออกไมเกิน 6 เดือนกอน

วันจองซื้อ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น และ

ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) พรอมแนบสําเนาใบตางดาว หรือสําเนาหนังสือ

เดินทาง (แลวแตกรณี)ของผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

(ข) ผูจองซื้อสามารถจองซื้อไดที่สํานักงานของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ภายในระยะเวลาการจองซื้อ คือ ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 

น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 
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(ค) ผูจองซื้อตองชําระเงินคาจองซื้อหุนครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ ณ วันจองซื้อ ดังนี้ 

ค.1 หากทําการจองซื้อในวันที่ 14 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. และ

วันที่ 15 กรกฎาคม 2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคา

จองซื้อครั้งเดียวเต็มจํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปน เช็ค หรือ แคชเชียรเช็ค (หรือที่เรียก วา “เช็ค

ธนาคาร”) หรือ ดราฟท และตองสามารถเรียกเก็บเงินไดจากสํานักหักบัญชีในเขตเดียวกัน โดย

หากชําระเปนเช็คใหลงวันที่ 14 หรือ 15 กรกฎาคม 2553 เทานั้นและหากชําระเปนเช็คธนาคาร

หรือดราฟทใหลงวันที่ ภายหลังวันที่หนังสือชี้ชวนฉบับนี้มีผลบังคับใชแตไมเกินวันที่ 15 

กรกฎาคม 2553 หรือชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”)  

ค.2 หากทําการจองซื้อในวันที่ 15 กรกฎาคม 2553  หลังเวลา 12.00 น.และวันที่ 16 กรกฎาคม 

2553 ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ผูจองซื้อจะตองชําระเงินคาจองซื้อครั้งเดียวเต็ม

จํานวนที่จองซื้อ โดยชําระเปนเงินโอน หรือการโอนเงินอัตโนมัติ (หรือที่เรียกวา ”Automatic 

Transfer System” หรือ ”ATS”) เทานั้น 

ทั้งนี้ การชําระเงินคาจองซื้อผานระบบโอนเงินอัตโนมัติจะกระทําไดเฉพาะผูจองซื้อที่ไดเปด

บัญชีเพื่อซื้อขายหลักทรัพยกับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามขอ 5.2 

(ก) ที่ไดดําเนินการแจงความประสงคใหโอนเงินเพื่อชําระคาภาระผูกพันโดยอัตโนมัติ และ

ระบบการโอนเงินอัตโนมัติดังกลาวมีผลใชบังคับแลวในวันจองซื้อ สวนการชําระเงินผูจองซื้อที่

ชําระคาจองซื้อหุนสามัญดวยเช็ค แคชเชียรเช็คหรือดราฟทใหขีดครอมเฉพาะสั่งจายเขาบัญชี

จองซื้อตามที่ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) 

พรอมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล ที่อยูและเบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอไดไวดานหลังของเช็ค 

แคชเชียรเช็คหรือ ดราฟท ในกรณีโอนเงินใหผูจองซื้อโอนเงินเขาบัญชีตามที่ผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) กําหนด โดยผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย จะดําเนินการโอนเงินของยอดจองซื้อรวมในสวนของตน

เขาบัญชีชื่อ “บัญชีจองซื้อหุนสามัญของบริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน)” เลขที่บัญชี 146-

2-38425-8  ซึ่งเปดไวกับธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขาลาดกระบัง 

(ง) ผูจองซื้อจะตองนําใบจองซื้อหุนสามัญเพิ่มทุนตามขอ 5.7.3 (ก) พรอมเงินคาจองซื้อตามขอ 

5.7.3 (ค) สงไปยังผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย ตามสถานที่ที่ไดระบุไวใน

ขอ 5.2 (ก) ตั้งแตเวลา 9.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ของวันที่ 14-16 กรกฎาคม 2553 

(จ) ผูจองซื้อที่ยื่นความจํานงในการจองซื้อและไดดําเนินการตามขอ 5.7.3 (ง) แลว จะขอยกเลิกการ

จองซื้อและขอเงินคืนไมได ทั้งนี้ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย มีสิทธิ

ยกเลิกการจองซื้อของผูจองซื้อที่ดําเนินการไมครบถวนตามขอ 5.7.3 (ก)-(ง) ได 

 

 



                         บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน) 

สวนที่ 3 หนา 14 

 

5.8 การจัดสรรในกรณีที่มีผูจองซื้อหลักทรัพยเกินกวาจํานวนหลักทรัพยที่เสนอขาย 

5.8.1 ผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไป 

ในกรณีที่มีการจองซื้อหุนเกินกวาจํานวนหุนที่เสนอขายสําหรับผูจองซื้อประเภทบุคคลทั่วไป ใหอยูใน

ดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ซึ่งดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายแตละราย จะพิจารณาจากปจจัยตางๆ เชน การเปนผูมีอุปการคุณ ลูกคา ผูที่คาดวา

จะเปนลูกคาของผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือบริษัทในเครือของผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือผูมีความสัมพันธ

ทางธุรกิจกับผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือบริษัทในเครือของผูจัดจําหนายหลักทรัพย รวมถึง ปริมาณการซื้อ

ขายหลักทรัพยผานผูจัดจําหนายหลักทรัพย หรือการมีธุรกิจที่เกี่ยวของทางดานวาณิชธนกิจ หรือดานอื่นๆ กับผู

จัดจําหนายหลักทรัพย หรือบริษัทในเครือของผูจัดจําหนายหลักทรัพย เปนตน 

5.8.2 ผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบัน 

ในกรณีที่มีการจองซื้อหุนเกินกวาจํานวนหุนที่เสนอขายสําหรับผูจองซื้อประเภทผูลงทุนสถาบัน ใหอยู

ในดุลยพินิจของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ซึ่งดุลยพินิจ

ของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย จะพิจารณาจากปจจัยตางๆ  เชน การเปนผูมีอุปการ

คุณ ลูกคา ผูที่คาดวาจะเปนลูกคาของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือบริษัทในเครือ

ของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูมีความสัมพันธทางธุรกิจกับผูจัดการการจัด

จําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือบริษัทในเครือของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

รวมถึง ปริมาณการซื้อขายหลักทรัพยผานผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือการมีธุรกิจ

ที่เกี่ยวของทางดานวาณิชธนกิจ หรือดานอื่นๆ กับผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือ

บริษัทในเครือของผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย เปนตน 

5.8.3  ผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของบริษัท 

ในกรณีที่มีการจองซื้อหุนเกินกวาจํานวนหุนที่เสนอขายสําหรับผูจองซื้อประเภทผูมีอุปการคุณของ

บริษัท ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการบริษัท หรือผูซึ่งไดรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการบริษัท รวมกับ

ผูจัดการการจําหนายและรับประกันการจําหนาย 

5.9 วิธีการคืนเงินคาจองซื้อหลักทรัพย 

5.9.1  กรณีที่ผูจองซื้อหุนไมไดรับการจัดสรรหุน 

 สําหรับบุคคลทั่วไป 

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายราย

ที่เปนผูรับจองซื้อหุนจากผูจองซื้อที่ไมไดรับการจัดสรรหุนรายนั้นๆ จะดําเนินการใหมีการสงมอบเงินคาจองซื้อ

หุนคืน โดยไมมีดอกเบี้ย และ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูที่จองซื้อผานตนและที่ไมไดรับการจัดสรรหุนดังกลาว 

โดยจายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อหุนตามชื่อที่ระบุไวในใบจองซื้อ และสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุไวในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อหุน ทั้งนี้ ในกรณี
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ที่ไมสามารถคืนเงินคาจองซื้อหุนใหแกผูจองซื้อหุนไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการ

จองซื้อ ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (แลวแตกรณี) ที่มีหนาที่ตองจัดคืนเงินคาจองซื้อแตไมสามารถจัดสงคืนไดโดยถูกตอง

ภายในระยะเวลาดังกลาว จะตองเปนผูรับผิดชอบชดใชดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 7.5 ตอป โดยคํานวณจาก

จํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรร นับจากวันที่พนกําหนดเวลา 14 วันดังกลาว จนถึงวันที่ผูจองซื้อ

หุนไดรับคืนเงินคาจองซื้อหุนแลว อยางไรก็ดีไมวาในกรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืนเงินคาจองซื้อหุนทาง

ไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลว

โดยชอบ และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยหรือคาเสียหายใดๆ อีกตอไป 

 สําหรับผูลงทุนสถาบันและผูมีอุปการคุณของบริษัท 
ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะดําเนินการใหมีการสงมอบเงินคาจองซื้อคืน

โดยไมมีดอกเบี้ยและ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูที่จองซื้อผานตนและที่ไมไดรับการจัดสรรหุนดังกลาว โดย

จายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อที่ระบุในใบจองซื้อและสงทางไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุ

ในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ทั้งนี้ในกรณีที่ไมสามารถคืนเงินคาจองซื้อ

หุนใหแกผูจองซื้อไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ผูจัดการการจัดจําหนาย

และรับประกันการจําหนายจะตองดําเนินการชําระดอกเบี้ยใหแกผูจองซื้อในอัตรารอยละ 7.5 ตอป โดยคาํนวณ

จากจํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรที่คืนใหนับจากวันที่พนกําหนดเวลา 14 วันดังกลาวจนถึงวันที่

ผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลว อยางไรก็ดีไมวากรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืนเงินคาจองซื้อทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลวโดยชอบ

และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยและ/หรือคาเสียหายใดๆ อีกตอไป 

5.9.2  กรณีที่ผูจองซื้อหุนไมไดรับการจัดสรรหุนเนื่องจากการไมสามารถเรียกเก็บเงินคาจอง
ซื้อหุนหรือเนื่องจากการปฏิบัติผิดเง่ือนไขการจองซื้อ 

 สําหรับบุคคลทั่วไป 
ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย และผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย

ตามที่ระบุไวในขอ 5.2 ที่เปนผูรับจองซื้อหุนจากผูจองซื้อที่ไมไดรับจัดสรรรายนั้นๆ จะดําเนินการคืนเช็คคาจอง

ซื้อหุนใหแกผูจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรหุน อันเนื่องมาจากการไมสามารถเรียกเก็บเงินคาจองซื้อหุนตาม

เช็คคาจองซื้อหุนหรือเนื่องจากการปฏิบัติผิดเงื่อนไขการจองซื้อ โดยผูจองซื้อจะตองติดตอขอรับเช็คฉบับ

ดังกลาวคืนจากผูจัดจําหนายหลักทรัพยรายที่เปนผูรับจองซื้อ ตามที่อยูที่ระบุไวในขอ 5.2 ภายใน 14 วัน นับ

จากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ 

 สําหรับผูลงทุนสถาบันและผูมีอุปการคุณของบริษัท 
ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะดําเนินการคืนเช็คคาจองซื้อหุนใหแกผูจองซื้อ

ซึ่งไมไดรับการจัดสรรเนื่องจากการที่ไมสามารถเรียกเก็บเงินคาจองซื้อหุนตามเช็คที่ส่ังจายคาจองซื้อ หรือ

เนื่องจากการปฏิบัติผิดเงื่อนไขการจองซื้อโดยผูจองซื้อดังกลาวจะตองติดตอขอรับเช็คฉบับดังกลาวคืนจาก

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายตามที่ระบุไวในขอ 5.2 (ก) ภายใน 14 วัน หลังสิ้นสุด

ระยะเวลาการจองซื้อ 
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5.9.3 กรณีที่ผูจองซื้อหุนไดรับการจัดสรรหุนไมครบตามจํานวนหุนที่จองซื้อ 

 สําหรับบุคคลทั่วไป 
 ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนาย หรือผูจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายราย

ที่เปนผูรับจองซื้อหุนจากผูจองซื้อหุนที่ไดรับการจัดสรรหุนไมครบตามจํานวนหุนที่จองซื้อรายนั้นๆ จะ

ดําเนินการคืนเงินคาจองซื้อในสวนที่ไมไดรับการจัดสรรโดยไมมีดอกเบี้ย และ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูจอง

ซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรหุนครบตามจํานวนหุนที่จองซื้อ โดยจายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อหุน

ตามชื่อที่ระบุไวในใบจองซื้อ และสงทางไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุไวในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับ

จากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อหุน ทั้งนี้ ในกรณีที่ไมสามารถคืนเงินคาจองซื้อหุนในสวนที่ไมไดรับการ

จัดสรรใหแกผูจองซื้อหุนไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ผูจองซื้อหุนจะ

ไดรับดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 7.5 ตอป โดยคํานวณจากจํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรนับจาก

วันที่พนกําหนดเวลา 14 วันดังกลาว จนถึงวันที่ผูจองซื้อหุนไดรับคืนเงินคาจองซื้อหุนสวนที่ไมไดรับการจัดสรร

แลว อยางไรก็ดีไมวาในกรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืนเงินคาจองซื้อหุนสวนที่ไมไดรับการจัดสรรทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อสวนที่ไมไดรับ

การจัดสรรแลวโดยชอบ และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยหรือคาเสียหายใดๆ อีกตอไป 

 สําหรับผูลงทุนสถาบันและผูมีอุปการคุณของบริษัท 
 ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะดําเนินการคืนเงินคาจองซื้อในสวนที่ไมไดรับ

การจัดสรรโดยไมมีดอกเบี้ยและ/หรือคาเสียหายใดๆ ใหแกผูจองซื้อที่ไมไดรับการจัดสรรหุนครบตามจํานวนหุน

ที่จองซื้อ โดยจายเปนเช็คขีดครอมเฉพาะสั่งจายผูจองซื้อตามชื่อที่ระบุในใบจองซื้อและสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อภายใน 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ ทั้งนี้ในกรณีที่ไม

สามารถคืนเงินคาจองซื้อหุนใหแกผูจองซื้อไดภายในระยะเวลา 14 วัน นับจากวันสิ้นสุดระยะเวลาการจองซื้อ 

ผูจัดการการจัดจําหนายและรับประกันการจําหนายจะตองดําเนินการชําระดอกเบี้ยใหแกผูจองซื้อในอัตรารอย

ละ 7.5 ตอป โดยคํานวณจากจํานวนเงินคาจองซื้อหุนที่ไมไดรับการจัดสรรที่คืนใหนับจากวันที่พนกําหนดเวลา 

14 วันดังกลาวจนถึงวันที่ผูจองซื้อไดรับคืนเงินคาจองซื้อแลว อยางไรก็ดีไมวากรณีใดๆ หากไดมีการสงเช็คคืน

เงินคาจองซื้อทางไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อโดยถูกตองแลว ใหถือวาผูจองซื้อไดรับคืน

เงินคาจองซื้อสวนที่ไมไดรับการจัดสรรแลวโดยชอบ และผูจองซื้อจะไมมีสิทธิเรียกรองดอกเบี้ยและ/หรือ

คาเสียหายใดๆอีกตอไป 

5.10 วิธีการสงมอบหลักทรัพย 
 บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด ไดตกลงรับที่จะทําหนาที่เปนนายทะเบียนหุน

ใหกับบริษัทโดยผูจองซื้อสามารถใชบริการของบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด เพื่อขอใหนํา

หุนที่ตนไดรับการจัดสรรเขาสูระบบการซื้อขายแบบไรใบหุน (Scripless System) อันเปนผลใหผูจองซื้อ

สามารถซื้อขายหุนในตลาดหลักทรัพยไดทันทีที่ตลาดหลักทรัพยอนุญาตใหหุนของบริษัทเริ่มทําการซื้อขายได

ในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย ซึ่งแตกตางกับกรณีที่ผูจองซื้อประสงคจะขอรับใบหุนซึ่งจะทําใหผูจองซื้อ

ไมสามารถขายหุนในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยไดจนกวาจะไดรับใบหุน 



                         บริษัท ออฟฟศเมท จํากัด (มหาชน) 

สวนที่ 3 หนา 17 

 

 ในการเสนอขายหุนสามัญในครั้งนี้ ผูจองซื้อสามารถเลือกใหบริษัทดําเนินการในกรณีใดกรณีหนึ่ง

ดังตอไปน้ี  

 5.10.1 ในกรณีที่ผูจองซื้อประสงคจะขอใหออกใบหุนในนามของผูจองซื้อ บริษัท ศูนยรับฝาก

หลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด จะดําเนินการจัดสงใบหุนตามจํานวนหุนที่ผูจองซื้อไดรับการจัดสรรทาง

ไปรษณียลงทะเบียนตามที่อยูที่ระบุในใบจองซื้อภายใน 15 วันทําการนับแตวันปดการจองซื้อ ในกรณีนี้ผูจอง

ซื้อจะไมสามารถขายหุนที่ไดรับการจัดสรรในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยไดจนกวาจะไดรับใบหุน ซึ่ง

อาจจะไดรับภายหลังจากที่หุนของบริษัทไดรับอนุมัติใหเขาทําการซื้อขายในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 

5.10.2 ในกรณีที่ผูจองซื้อประสงคจะขอใชบริการของบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) 

จํากัด (Scripless System) กลาวคือ ผูจองซื้อหุนประสงคที่จะฝากหุนสามัญไวในบัญชีของบริษัทหลักทรัพยซึ่ง

ผูจองซื้อมีบัญชีซื้อขายหลักทรัพยอยู ในกรณีนี้ นายทะเบียนหุนของบริษัท คือ บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย 

(ประเทศไทย) จํากัด จะดําเนินการออกใบหุนสามัญตามจํานวนที่ไดรับจัดสรรในชื่อของ “บริษัท ศูนยรับฝาก

หลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด เพื่อผูฝาก” และบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด จะบันทึก

ยอดบัญชีจํานวนหุนสามัญของบริษัท ตามที่บริษัทหลักทรัพยนั้นฝากอยู ในขณะเดียวกัน บริษัทหลักทรัพยนั้น

จะบันทึกยอดบัญชีจํานวนหุนสามัญของบริษัท ตามที่ผูจองซื้อฝากไว และออกหลักฐานการฝากใหแกผูจองซื้อ

ภายใน 7 วันทําการนับจากวันปดการจองซื้อหุน ในกรณีนี้ ผูจองซื้อจะสามารถขายหุนสามัญที่ไดรับจัดสรรใน

ตลาดหลักทรัพยไดทันทีที่ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยอนุญาตใหหุนของบริษัทเริ่มทําการซื้อขายไดใน

ตลาดหลักทรัพย ในกรณีที่ผูจองซื้อเลือกใหบริษัท ดําเนินการตามขอ 5.10.2 ชื่อของผูจองซื้อจะตองตรงกับชื่อ

เจาของบัญชีซื้อขายหลักทรัพยที่ผูจองซื้อประสงคจะฝากหุนไวในบัญชีของบริษัทหลักทรัพยดังกลาว มิฉะนั้น

แลวบริษัทขอสงวนสิทธิที่จะดําเนินการออกใบหุนใหแกผูจองซื้อตามขอ 5.10.1 แทน 

 5.10.3 ในกรณีที่ผูจองซื้อหุนไมประสงคจะขอรับใบหุน แตประสงคจะใชบริการของ บริษัท ศูนยรับ

ฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด (Scripless System) กลาวคือผูจองซื้อหุนประสงคที่จะฝากหุนไวในบัญชี

ของบริษัทผูออกหลักทรัพย สมาชิกเลขที่ 600 เพื่อขาพเจา กรณีนี้บริษัทจะดําเนินการนําหุนที่ไดรับจัดสรรฝาก

ไวกับ “บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด” และบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) 

จํากัด จะบันทึกยอดบัญชีจํานวนหุนที่ผูจองซื้อฝากไว และออกหลักฐานการฝากใหแกผูจองซื้อภายใน 7 วันทํา

การนับจากวันปดการจองซื้อ ในกรณีนี้ผูที่ไดรับการจัดสรรจะสามารถขายหุนสามัญที่ไดรับการจัดสรรในตลาด

หลักทรัพยแหงประเทศไทย ไดทันทีที่ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยอนุญาตใหหุนของบริษัท ทําการซื้อขาย

ไดในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 

 

 


