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ใช  ไมใช

ใช  ไมใช

ใช  ไมใช

ใช  ไมใช

สวนท่ี  1   องคกรและสภาพแวดลอม (Organizational Control and Environment Measure) 

 องคกรและสภาพแวดลอม หมายถึง การมีโครงสรางองคกรและสภาพแวดลอมท่ีดีซึ่งเปนรากฐานที่สําคัญของระบบ
การควบคุมภายในท่ีมีประสิทธิผล  ดังนั้น จึงมีความจําเปนท่ีตองสรางสภาวะหรือปจจัยตาง ๆ ซ่ึงเอ้ือใหระบบการควบคุม
ภายในดําเนินไปไดตามท่ีบริษัทมุงหวัง เปนการสรางบรรยากาศการควบคุมเพื่อสงเสริมใหทุกคนในบริษัทตระหนักถึงความ
จําเปนของระบบการควบคุมภายใน เชน การท่ีฝายบริหารใหความสําคัญตอความซื่อสัตยสุจริตและ จริยธรรมในการดําเนิน
ธุรกิจ การจัดการโครงสรางขององคกรอยางเหมาะสม การกําหนดหนาท่ีอยางชัดเจน การมีนโยบายและระเบียบปฏิบัติท่ีเปน
ลายลักษณอักษร เปนตน  
         
 
1.1 คณะกรรมการไดดูแลใหมีการกําหนดเปาหมายการดําเนินธุรกิจท่ีชัดเจนและวัดผลได เพื่อเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงานของพนักงาน ใชหรือไม 

บริษัทมีการกําหนดเปาหมายการดําเนินธุรกิจไวอยางชัดเจนโดยใชระบบงบประมาณและมีการควบคุมการดําเนินงานใหเปนไป
ตามเปาหมายท่ีกําหนด                    
 
1.2 คณะกรรมการบริษัทไดทบทวนเปาหมายการปฏิบัติงานแลววา การตั้งเปาหมายไดดําเนินการอยางรอบคอบ และได
พิจารณาถึงความเปนไปไดของเปาหมายท่ีกําหนด ตลอดจนไดมีการวิเคราะหถึงการใหสิ่งจูงใจหรือผลตอบแทนแกพนักงานวา
เปนไปอยางสมเหตุสมผล โดยไมมีการจูงใจหรือใหผลประโยชนตอบแทนท่ีเกินสมควรแกพนักงานในลักษณะท่ีอาจนําไปสูการ
กระทําทุจริตหรือประพฤติมิชอบ (เชน ต้ังเปาหมายยอดขายของบริษัทไวสูงเกินความเปนจริง ทําใหเกิดแรงจูงใจในการตกแตง
ตัวเลขยอดขาย เปนตน) 

         
          
 
1.3 บริษัทไดมีการจัดโครงสรางองคกรท่ีชวยใหฝายบริหารสามารถดําเนินงานไดอยางมีประสิทธิภาพ หรือไม 

 
บริษัทมีการจัดโครงสรางองคกรเปนแบบแนวราบเพื่อใหเกิดความคลองตัวในการบริหารงานรวมท้ังมีการแบงแยกหนาท่ี            
ความรับผิดชอบอยางชัดเจน                     
 
1.4 บริษัทมีขอกําหนดเกี่ยวกับจริยธรรม (code of conduct) และขอกําหนดหามฝายบริหารและพนักงานปฏิบัติตนใน
ลักษณะท่ีอาจกอใหเกดิความขัดแยงทางผลประโยชนกับกจิการเปนลายลักษณอักษร รวมท้ังบทลงโทษหากมีการฝาฝน หรือไม  

บริษัทมีการกําหนดไวในระเบียบการบริหารบุคคลและคูมือพนักงาน      
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ใช  ไมใช

ใช  ไมใช

 
1.5 บริษัทมีการจัดทํานโยบายและระเบียบวิธีปฏิบัติงานเปนลายลักษณอักษรในธุรกรรมดานการเงิน การจัดซื้อและการ
บริหารท่ัวไปท่ีรัดกุมและสามารถปองกันการทุจริตไดหรือไม 

บริษัทมีระเบียบปฏิบัติงานดานการเงิน การจดัซือ้และการบริหารงานท่ัวไปใหพนักงานยึดถือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน และ
มีการอบรมใหพนักงานท่ีเก่ียวของรับทราบเสมอ                                                                           
 
1.6 ในการกําหนดนโยบายและแผนการปฏิบัติงาน บริษัทไดคํานึงถึงความเปนธรรมตอคูคาเพื่อประโยชนของบริษัทใน
ระยะยาว ใชหรือไม 
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มี  ไมใช

มี  ไมมี

ใช  ไมมี

ใช  ไมมี

สวนท่ี  2   การบริหารความเสี่ยง (Risk Management Measure) 

 การประกอบธุรกิจของบริษัทยอมดําเนินการอยูทามกลางความเสี่ยงทางธุรกิจตลอดเวลา โดยสาเหตุของความเสี่ยง
อาจมาจากปจจัยภายใน เชน ผูบริหารขาดความซื่อสัตยและจริยธรรม บริษัทขยายงานอยางรวดเร็วเกินไปทําใหระบบงานไม
สามารถรองรับได หรือการกํากับดูแลไมท่ัวถึง เปนตน และปจจัยภายนอก เชน การเปล่ียนแปลงของเทคโนโลยี หรือพฤติกรรม
การบริโภคสนิคา ทําใหมีผลกระทบตอสวนแบงการตลาด เปนตน ดวยเหตุน้ี การที่จะนําพาใหบริษัทรอดพนจากอันตรายท่ีเกิด
จากความเส่ียงดังกลาวไดน้ัน ฝายบริหารจําเปนตองดําเนินการตอไปน้ีอยางสมํ่าเสมอ 
 (1)  พิจารณาหรือไตรตรองถงึลักษณะความเสีย่งท่ีบริษัทประสบอยู หรือคาดวาจะประสบ (Identification of risk) 
 (2)  วิเคราะหผลกระทบของความเส่ียงน้ัน ๆ ตอบริษัท และโอกาสท่ีความเส่ียงน้ัน ๆ 
จะเกิดข้ึน (Analysis of risk) 
 (3)  กําหนดมาตรการเพ่ือลดความเส่ียงใหอยูในระดับท่ีเหมาะสม (Management of risk) 
         
 
2.1 บริษัทมีการประเมินอยางสมํ่าเสมอหรือไมวา การประกอบธุรกิจของบริษัทมีปจจัยใดบางท่ีเปนปจจัยความเสี่ยงท้ัง
ท่ีมาจากภายนอกและภายใน ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการดําเนินธุรกิจของบริษัทอยางมีนัยสําคัญ 

บริษัทกําหนดใหผูบริหารแตละสายงานเปนผูประเมินวามีปจจัยใดบางท่ีมีผลกระทบตอการดําเนินธุรกิจของบริษัท เพื่อเสนอตอ
กรรมการผูจดัการรับทราบ       
 
2.2 บริษัทไดมีการวิเคราะหหรือไมวา เหตุการณใดท่ีจะทําใหปจจัยท่ีเปนความเส่ียงน้ันเกิดข้ึน  

          
                                          
 
 
2.3 บริษัทกําหนดใหมีมาตรการในการติดตามเหตุการณท่ีเปนสาเหตุของปจจัยความเสี่ยงรวมท้ังมาตรการในการลด
ความเส่ียงเหลาน้ัน ใชหรือไม 

กรรมการผูจดัการและผูบริหารแตละสายงานรวมกันวางแผนการดําเนนิงานเพือ่ปองกันผลกระทบท่ีเกิดข้ึน  
       
 
2.4 บ ริษั ท ได แ จ ง ให พนั ก ง าน ทุกคน ท่ี เกี่ ย วข อ ง รับทราบและป ฏิบั ติ ต ามมาตรก ารบ ริหา รคว าม เสี่ ย ง 
ท่ีกําหนดไว ใชหรือไม 

         
        
 
2.5 บริษัทมีการติดตามวาหนวยงานตาง ๆ ไดปฏิบัติตามแผนการบริหารความเส่ียงท่ีกําหนดไวใชหรือไม 



   บริษัท โออิชิ กรุป จํากัด (มหาชน)  เอกสารแนบ 4 แบบประเมินควบคุมภายใน 

 
 

5/12

ใช  ไมใช
บริษัทกําหนดใหฝายตรวจสอบภายในเปนผูทําการติดตามผลการปฏิบัติงานตามแผนการบริหารควมเส่ียงท่ีกําหนดไว 
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ใช  ไมใช

ใช  ไมใช

ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

สวนที ่ 3   การควบคุมการปฏิบัติงานของฝายบริหาร (Management Control Activities) 

 การควบคุมการปฏิบัติงานของฝายบริหาร เปนกิจกรรมท่ีมีความสําคัญเพื่อใหบริษัทม่ันใจวาแนวทางท่ีฝาย
บริหารกาํหนดไวไดรับการตอบสนองและปฏิบัติตามจากทุกคนในบริษัท ซึง่แนวทางดังกลาว ไดแก 

(1) การกาํหนดอํานาจและระดับการอนุมัติรายการเปนไปอยางเหมาะสม  
(2) มีการแบงแยกหนาท่ีท่ีอาจเอ้ือใหเกิดการกระทําท่ีทุจริตออกจากกัน 
(3) มีการกําหนดข้ันตอน และวิธีการทําธุรกรรมกับผูถอืหุนรายใหญ กรรมการ ผูบริหาร  

หรือผูท่ีเก่ียวของกับบุคคลดังกลาวอยางเหมาะสม เพ่ือปองกันการถายเทผลประโยชน 
(4) การกําหนดวิธีการเพ่ือใหแนใจวา บริษัทไดปฏิบัติตามกฎหมายและขอบังคับท่ีเก่ียวของ  

         
 
3.1 บริษัทมีการกําหนดขอบเขตอํานาจหนาท่ีและวงเงินอํานาจอนุมัติของฝายบริหารในแตละระดับไวอยาง
ชัดเจนและเปนลายลักษณอักษร ใชหรือไม 

บริษัทกําหนดอํานาจอนุมัติวงเงินและอํานาจดําเนินการไวเปนข้ันตอนเพ่ือใหผูบริหารถือปฏิบัติ  
        
 
 
 
3.2 บริษัทมีการแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบในงาน 3 ดานตอไปนี้ ออกจากกันโดยเด็ดขาด เพื่อเปนการ
ตรวจสอบซึ่งกันและกัน ใชหรือไม (1) หนาท่ีอนุมัติ (2) หนาท่ีบันทึกรายการบัญชีและขอมูลสารสนเทศ และ (3) 
หนาท่ีในการดูแลจัดเก็บทรัพยสิน  

บริษัทไดกําหนดโครงสรางบริหารเพ่ือแบงแยกความรับผิดชอบของแตละหนวยงานไวชัดเจน  
         
 
 
 
3.3 ในกรณีท่ีบริษัทมีการทําธุรกรรมกับผูถือหุนรายใหญ กรรมการ ผูบริหาร หรือผูที่เกี่ยวของกับบุคคลดังกลาว 
บริษัทมีมาตรการท่ีรัดกุมเพ่ือติดตามใหการทําธุรกรรมน้ันตองผานข้ันตอนการอนุมัติท่ีกําหนด ใชหรือไม 
บริษทักําหนดเปนนโยบายวาในการทําธุรกรรมดังกลาวตองไดรับอนมัุติจากคณะกรรมการบริษัทกอน  

        
 
 
3.4 ในกรณีท่ีมีการทําธุรกรรมตาม 3.3 การพิจารณาอนุมัติธุรกรรมนั้นไดกระทําโดยผูที่ไมมีสวนไดเสียใน ธุร
กรรมน้ันเทาน้ัน ใชหรือไม 
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ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

ใช

ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

 ไมมีกรณีดังกลาว ไมใช ใช

มี  ไมใช

 ไมมีกรณีดังกลาว ไมใช

บริษัทไดกําหนดใหคณะกรรมการตรวจสอบเปนผูพิจารณาใหความเห็นเกี่ยวกับความสมเหตุสมผลของการทํารายการ
เพือ่นําเสนอตอคณะกรรมการบริษัทพจิารณาอนุมัติ     
 
 
3.5 ในกรณีท่ีมีการทําธุรกรรมตาม 3.3 การพิจารณาอนุมัติธุรกรรมนั้น ไดคํานึงถึงประโยชนสูงสุดของบริษัท
เปนสําคัญและพจิารณาโดยถือเสมือนเปนรายการท่ีกระทํากบับุคคลภายนอก(on arms' length basis) ใชหรือไม 
         

          
 
 
3.6 ในกรณีที่ไดมีการอนุมัติธุรกรรมกับผูที่เกี่ยวของในลักษณะที่มีผลผูกพันบริษัทในระยะยาวไปแลว (เชน การ
ทําสัญญาซื้อขายสินคา การใหกูยืม การคํ้าประกัน) ไดมีการติดตามใหปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีตกลงกันไวตลอด
ระยะเวลาท่ีมีผลผูกพันบริษัทหรือไม (เชน ติดตามการชําระคืนหนี้ตามกําหนด การทบทวนความเหมาะสมของ
สัญญา เปนตน)  

        
         
 
3.7 กรณีท่ีบริษัทมีมาตรการเกี่ยวกับการทําธุรกรรมตาม 3.3 มาตรการดังกลาวครอบคลุมไปถึงกรณีท่ีผูท่ี
เก่ียวของดังกลาวนําโอกาสหรือประโยชนของบริษัทไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัวดวย ใชหรือไม 

มาตรการดังกลาวครอบคลุมผูเก่ียวของไมสามารถนําไปใชประโยชนสวนตัว    
         
 
3.8 ในกรณีท่ีบริษัทมีเงินลงทุนในบริษัทยอยหรือบริษัทรวม บริษัทมีการติดตามดูแลการดําเนินงานของบริษัท
ยอยหรือบริษัทรวมอยางสมํ่าเสมอ รวมทั้งมีการกําหนดทิศทางใหบุคคลท่ีบริษัทแตงตั้งใหเปนกรรมการหรือผูบริหาร
ในบริษัทดังกลาวถือปฏิบัติ ใชหรือไม 

        
         
 
3.9 บริษัทมีมาตรการท่ีจะติดตามใหการดําเนินงานของบริษัทเปนไปตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ หรือไม ท้ังน้ี เพื่อ
ลดความเส่ียงในการประกอบธุรกิจและรักษาช่ือเสียงของบริษัท  



   บริษัท โออิชิ กรุป จํากัด (มหาชน)  เอกสารแนบ 4 แบบประเมินควบคุมภายใน 
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 ไมมี  ไมมีกรณีดังกลาว มี

        
         
 
3.10 ในกรณี ท่ีบ ริษัทเคยมีการกระทําท่ีฝาฝนกฎหมาย  บริษัทมีมาตรการแกไขและปองกันมิให เกิด 
การกระทําในลักษณะนัน้อีก หรือไม 
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ใช  ไมใช

ใช  ไดรบักอนวันประชุมโดยเฉลีย่  7  วัน  ไมใช

ใช  ไมใช

ใช  ไมใช

สวนที ่ 4   ระบบสารสนเทศและการสื่อสารขอมูล (Information and Communication Measure) 

 หลักการประการหนึ่ งของการปฏิบั ติหนา ท่ีดวยความระมัดระวังไมวาจะเปนสําหรับกรรมการ         
ผูบริหาร ผูถือหุน หรือผูท่ีเก่ียวของ ก็คือ การตัดสินใจบนพ้ืนฐานท่ีมีขอมูลท่ีมีคุณภาพและเพียงพอตอการตัดสินใจ ไม
วาจะเปนขอมูลทางการเงินหรือขอมูลอ่ืน  ดังนั้น การสื่อสารขอมูลดังกลาวไปยังผูท่ีเกี่ยวของจึงเปนสิ่งจําเปนอยางยิ่ง
และเปนส่ิงท่ีจะชวยใหเกิดความมีประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายในขอมูลท่ีมีคุณภาพควรมีคุณสมบัติดังน้ี 

(1) มีเน้ือหาท่ีจําเปนเพียงพอตอการตัดสินใจ 
(2) มีความถูกตองสมบูรณ 
(3) มีความเปนปจจุบัน 
(4) มีรูปแบบท่ีเขาใจงาย 
(5) มีการจัดเก็บท่ีดี 

         
 
4.1 ในการเสนอเร่ืองใหคณะกรรมการพิจารณา บริษัทไดจัดใหมีขอมูลท่ีสําคัญตาง ๆ อยางเพียงพอเพื่อให
คณะกรรมการใชประกอบการตัดสินใจ ใชหรือไม (ขอมูลท่ีสําคัญตาง ๆ ไดแก รายละเอียดของเร่ืองท่ีเสนอให
พิจารณา เหตุผล ผลกระทบตอบริษัท ทางเลือกตาง ๆ เปนตน) 

บริษทัมีเอกสารประกอบการประชุมใหกรรมการบริษัทพจิารณากอนการประชุมทุกคร้ัง   
        
 
 
4.2 กรรมการบริษัทไดรับหนังสือนัดประชุมหรือเอกสารประกอบการประชุมท่ีระบุขอมูลที่จําเปนและเพียงพอ
ตอการพจิารณากอนการประชุม อยางนอยภายในระยะเวลาข้ันตํ่าตามท่ีกฎหมายกําหนด ใชหรือไม 

        
         
 
4.3 รายงานการประชุมกรรมการ มีรายละเอียดตามควรท่ีทําใหผูถือหุนสามารถตรวจสอบความเหมาะสมใน
การปฏิบัติหนาท่ีของกรรมการไดหรือไม เชน ไดมีการบันทึกขอซักถามของกรรมการ ความเห็นหรือขอสังเกตของ
กรรมการในเร่ืองท่ีพจิารณา ความเห็นของกรรมการรายท่ีไมเห็นดวยกับเร่ืองท่ีเสนอพรอมเหตุผล เปนตน 
        

         
 
4.4 บริษัทจัดเก็บเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีและบัญชีตาง ๆ ไวครบถวนเปนหมวดหมูและไมเคยไดรับแจง
จากผูสอบบัญชีวามีขอบกพรองในเร่ืองน้ี หรือเคยไดรับแจงแตไดแกไขขอบกพรองน้ันอยางครบถวนแลว ใชหรือไม 
บริษัทมีการจัดเก็บขอมูลเปนหมวดหมูครบถวน       



   บริษัท โออิชิ กรุป จํากัด (มหาชน)  เอกสารแนบ 4 แบบประเมินควบคุมภายใน 
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ใช  ไมมี

        
 
 
4.5 คณะกรรมการไดพิจารณาแลวใชหรือไมวา ฝายบริหารไดใชนโยบายบัญชีตามหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป
และเหมาะสมกับลักษณะธุรกิจของบริษัท โดยไมเลือกใชนโยบายบัญชีท่ีทําใหบริษัทแสดงผลประกอบการท่ี
คลาดเคล่ือนจากความเปนจริง 

บริษัทมีการบันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป      
        



   บริษัท โออิชิ กรุป จํากัด (มหาชน)  เอกสารแนบ 4 แบบประเมินควบคุมภายใน 
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ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

ใช
 ไมใช

ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

สวนที ่ 5   ระบบการติดตาม (Monitoring) 
 การท่ีบริษัทจะดําเนินงานไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล บริษัทควรตองติดตามอยางสม่ําเสมอวา 
มีการปฏิบัติตามเปาหมายท่ีวางไว ระบบการควบคุมภายในยังดําเนินอยูอยางตอเนื่อง และมีการปรับปรุงแกไขให
สอดคลองกับสถานการณที่เปลี่ยนแปลงไป รวมท้ังขอบกพรองตาง ๆ ไดรับการแกไขอยางทันทวงที  
         
 
5.1 กรณีท่ีบริษัทมีการกําหนดเปาหมายการดําเนินธุรกิจ คณะกรรมการไดเปรียบเทียบผลการดําเนินงานของ
ฝายบริหารวาเปนไปตามเปาหมายการดําเนินธุรกิจท่ีกําหนดไว ใชหรือไม 

บริษัทไดจัดใหมีระบบการรายงานผลการดําเนินงานตอคณะกรรมการบริหารเปนประจําทุกเดือนและรายงานตอ
คณะกรรมการบริษัทเปนประจําทุกไตรมาส       
 
 
 
5.2 กรณีท่ีผลการดําเนินท่ีเกิดข้ึนมีความแตกตางจากเปาหมายท่ีกําหนดไว บริษัทไดดําเนินการ      แกไข
ภายในระยะเวลาท่ีเหมาะสม ใชหรือไม 

ฝายจัดการของบริษัทมีการพิจารณาและปรับปรุงเปาหมายใหเปล่ียนแปลงไปตามสถานการณท่ีเปล่ียนไป 
        
 
 
 
5.3 บริษทัจัดใหมีการตรวจสอบการปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในท่ีวางไวอยางสมํ่าเสมอใชหรือไม 

บริษทักําหนดใหฝายตรวจสอบภายในเปนผูตรวจสอบการปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในท่ีวางไว  
         
 
 
 
5.4 กรณีท่ีบริษัทมีการตรวจสอบภายใน บริษัทไดกําหนดใหการรายงานผลการตรวจสอบตองรายงานตรงตอ
คณะกรรมการหรือคณะกรรมการตรวจสอบ เพื่อใหผูตรวจสอบภายในสามารถปฏิบัติงานไดอยางอิสระและเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบไดอยางตรงไปตรงมา ใชหรือไม 
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 ไมใช ใช

ใช  ไมใช  ไมมีกรณีดังกลาว

ใช  ไมใช

 ไมมีกรณีดังกลาว

5.5 เมื่อมีการตรวจพบขอบกพรองที่เปนสาระสําคัญ ไดมีการรายงานตอคณะกรรมการบริษัท/คณะกรรมการ
ตรวจสอบ เพือ่พิจารณาสัง่การแกไขภายในระยะเวลาอันควร ใชหรือไม 

        
         
 
 
5.6 บริษัทตองรายงานความคืบหนาในการปรับปรุงขอบกพรองตอคณะกรรมการบริษัท/คณะกรรมการ
ตรวจสอบ ใชหรือไม 

        
         
 
5.7 บริษัทมีนโยบายใหฝายบริหารตองรายงานตอคณะกรรมการบริษัทโดยพลัน ในกรณีท่ีเกิดเหตุการณทุจริต 
หรือสงสัยวามีเหตุการณทุจริต มีการปฏิบัติท่ีฝาฝนกฎหมาย และมีการกระทําที่ผิดปกติอื่น ซึ่งอาจกระทบตอช่ือเสียง
และฐานะการเงินของบริษัทอยางมีนัยสําคัญ หรือไม 

        
         
 
 
 


